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 5 إٌشؤح 1/1

 5 سإ٠خ اٌٛؽذح 1/2

 5 سعبٌخ اٌٛؽذح 1/3

 5 الأ٘ذاف الإعزشار١غ١خ ٌٍٛؽذح 1/4

 6 ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح اخزظبطبد 1/5

 8 ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٝ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثى١ٍخ إٌٙذعخ 2
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 انُٓذسخ انلائحخ الإداسٚخ نٕحذح ضًبٌ انجٕدح ثكهٛخ .1

 

 

 

 :انُشأح 1/1

اٌّىزت اٌزٕف١زٜ  ٚرشى١ًعبِؼخ فبسٚط ثبلإعىٕذس٠خ  –رُ أشبء ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثى١ٍخ إٌٙذعخ 

اٌذٚس الأسػٝ ثبٌّجٕٝ اٌزؼ١ٍّٝ  ِٚمش٘ب 30/11/2010( ثزبس٠خ 1ٌٙب ثمشاس ِغٍظ اٌى١ٍخ سلُ )

 ثى١ٍخ إٌٙذعخ.

 سؤٚخ انٕحذح: 1/2

 ٝ ػٓ ؽش٠ك  اٌّغزذاِخ ٚاٌز١ّٕخ الاػزّبدِفَٙٛ ٌزؾم١ك إٌٙذعخ سإ٠خ خبطخ  ى١ٍخٚؽذح اٌغٛدح ثرزجٕ

ٚرٛو١ذ  اٌجؾض١خٚ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٌٍؼ١ٍّخادخبي ٚاسعبء صمبفخ اٌزم٠ُٛ اٌزارٟ إٌّزظُ ٚاٌزؾغ١ٓ اٌّغزّش 

ػٓ ؽش٠ك  اٌغٛدح رٛو١ذ فٟ ِغبي اٌشائذح اٌٛؽذاد اؽذٞ رىْٛ أْ . وّب رزطٍغ اٌٝاٌغٛدح اٌشبٍِخ

ِشزشوخ ٌّفَٙٛ اٌغٛدح ٚٔشش اٌٛػٟ ث١ٓ اٌّغزّغ الأوبد٠ّٟ ٚالإداسٞ ٚاٌطلاثٟ فٟ  خٍك ٌغخ

 .اٌى١ٍخ

 سسبنخ انٕحذح: 1/3

ُ فٟ و١ٍخ إٌٙذعخ ثغبِؼخ فبسٚط  ُ ػّبْ اٌغٛدح فٟ ع١ّغ ِىٛٔبد ِٕظِٛخ اٌزؼ١ٍ ً ٔظ أشبء ٚرفؼ١

ح فٟ ع١ّغ اٌّغبلاد ٚفٟ ٚرمذ٠ُ اٌّغبػذح اٌّغزّشح ٌلألغبَ اٌّخزٍفخ ٌزطج١ك ِؼب١٠ش ػّبْ اٌغٛد

ثٙذف الإسرمبء ثبٌمذسح اٌزٕبفغ١خ ثشاِغٙب الأوبد١ّ٠خ ؽجمبً ٌٍّؼب١٠ش اٌم١ِٛخ ٚثّب ٠زفك ِغ سعبٌخ اٌى١ٍخ 

اٌمِٛٝ وخطٛح فٝ ِٚٓ صُ رؤ١ٍ٘ٙب ٌلإػزّبد  ٚاٌذٌٟٚ ٚالإل١ٍّٟفٝ عٛق اٌؼًّ اٌّؾٍٝ ٌخش٠غ١ٙب 

 .ارغبٖ الإػزّبد اٌذٌٚٝ

 خ نهٕحذح:الأْذاف الإستشاتٛجٛ 1/4

 .رط٠ٛشاٌجشاِظ اٌذساع١خ ٌّشؽٍخ اٌجىبٌٛس٠ٛط فٟ وً ألغبَ اٌى١ٍخِزبثؼخ  (1

 ِغ ثبٌى١ٍخ اٌّخزٍفخ اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌجشاِظ رٛافك ٠ئوذ ِغزّؼٟ ػبَ سأٞ رى٠ٛٓ ػٍٝ اٌؼًّ (2

 .ٚاٌذٌٟٚ ٚالإل١ٍِّٟزطٍجبد عٛق اٌؼًّ اٌّؾٍٝ 

 الأداء ٚرم١١ُ ِزبثؼخ لايخ ِٓ اٌزذس٠ظ لأػؼبء١٘ئخ اٌغبِؼٟ الأداء رط٠ٛش ػٍٝ اٌؼًّ (3

 .اٌغٍج١بد ٚػلاط الإ٠غبث١بد اٌلاصِخ ٌزؼظ١ُ اٌزٛط١بد ٚط١بغخ
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رط٠ٛش ٚرطج١ك ٔظبَ ٌزم١١ُ اٌطبٌت ٚاٌّمشساد ٚاٌجشاِظ اٌزؼ١ّ١ٍخ وىً، ٚرجٕٟ اٌزم٠ُٛ  (4

اٌزارٟ ٌلأداء اٌغبِؼٟ وّذخً ٌٍّشاعؼخ اٌذاخ١ٍخ ٚاٌخبسع١خ ٚرطج١ك ٔظُ ػّبْ اٌغٛدح 

 .ػزّبدٚطٛلاً اٌٝ الإ

ادخبي صمبفخ اٌزم٠ُٛ اٌزارٟ إٌّزظُ ٚاٌزؾغ١ٓ اٌّغزّش ٚرٛو١ذ اٌغٛدح اٌشبٍِخ ػٓ ؽش٠ك  (5

خٍك ٌغخ ِشزشوخ ٌّفَٙٛ اٌغٛدح ٚٔشش اٌٛػٟ ث١ٓ اٌّغزّغ الأوبد٠ّٟ ٚالإداسٞ ٚاٌطلاثٟ 

ٚطٛلاً اٌٝ ػّبْ ٚ ثٕبء وٛادس أوبد١ّ٠خ ِذسثخ ٚفؼبٌخ فٟ ِغبي رم٠ُٛ الأداء فٟ اٌى١ٍخ 

 .ح ٚالإػزّبداٌغٛد

اٌجشاِظ  ٚرؤ١ً٘ ٚالاػزّبدٌغٛدح ا ا١ٌٙئخ اٌم١ِٛخ ٌؼّبْ ِٚزطٍجبد ػّبْ اعز١فبء ششٚؽ (6

ِغ ٚؽذاد ِٚشاوض ٌٚغبْ  ػٓ ؽش٠ك اٌزؼبْٚ ٌٍؾظٛي ػٍٝ الإػزّبدالاوبد١ّ٠خ ثبٌى١ٍخ 

 ١٘ٚئبد ِٕٚظّبد ػّبْ اٌغٛدح ٚالإػزّبد. 

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح: ئختصبصبد 1/5

 ثبٌى١ٍخ اٌغٛدح ػّبْ ٚؽذح رخزض ،ثبٌغبِؼخ اٌغٛدح ػّبْ ٌّشوض اٌذاخ١ٍخ اٌلائؾخ اؽبس فٟ

 :٠ٍٟ ثّب

ٚػغ سإ٠خ ٚسعبٌخ اٌٛؽذح، أ٘ذافٙب الإعزشار١غ١خ ٚاٌخطؾ اٌزٕف١ز٠خ ٚرٛص١مٙب ِٓ ِغٍظ  (أ 

 اٌى١ٍخ.

 ٚػغ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ ٚالإداسٞ ٌٍٛؽذح ٚرٛص١مٗ ِٓ ِغٍظ اٌى١ٍخ. (ة 

ٌى١ٍخ ١ٌشًّ الأٔشطخ الأوبد١ّ٠خ ٚاٌغ١ش أوبد١ّ٠خ رفؼ١ً ٔظبَ ػّبْ اٌغٛدح اٌذاخٍٟ ثب (ج 

 ٚرٛص١مٗ ثّغٍظ اٌى١ٍخ.

ٚػغ آ١ٌبد ٌزفؼ١ً اٌّشاعؼخ اٌذاخ١ٍخ ٌلأٔشطخ الأوبد١ّ٠خ ٚاٌغ١ش أوبد١ّ٠خ ثبٌى١ٍخ ِغ  (د 

 اٌزٕغ١ك ِغ الألغبَ اٌّخزٍفخ ٚرٛص١مٙب ثّغٍظ اٌى١ٍخ.

برٙب ٚأ٘ذافٙب الإعزشار١غ١خ اٌى١ٍخ، غب٠ ٚسعبٌخدػُ ِٚزبثؼخ اداسح اٌى١ٍخ فٟ ٚػغ سإ٠خ  (ِ 

 ٚٔشش٘ب ثبٌى١ٍخ ػٍٝ ٔطبق ٚاعغ.

ً ثٕبءا ػٍٝ الاؽز١بعبد اٌزذس٠ج١خ (ٔ  ُ ٚسػ ػّ لأػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٌٍزؼش٠ف ثظ١بغخ  رمذ٠

ً رٛط١ف  ٚرطج١ك إٌظُ اٌؾذ٠ضخ  ٚاعزخذاَ ٚاٌّمشساداٌجشاِظ  ٚرمش٠شِزطٍجبد اٌغٛدح ِض

 ٚغ١ش٘ب.   ٚاٌزم١١ُاٌزؼ١ٍُ  فٟ
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رؾمك سعبٌخ اٌغبِؼخ  ٚثبٌزبٌٟٓ أْ اٌّخشعبد اٌزؼ١ّ١ٍخ رؾمك سعبٌخ اٌى١ٍخ اٌزؤوذ ِ (ص 

 ٚأ٘ذافٙب الإعزشار١غ١خ ِغ الاٌزضاَ ثبٌّٕبرط اٌّطٍٛثخ ٚاٌزٛل١ذ اٌضِٕٟ اٌّؾذد ٌٙب.

ٚاٌزضاِٙب ثبٌّٕبرط  س٠شاٌغ٠ٕٛخ ٌٍزم١١ُ اٌزارٟ ٌٍجشاِظ الاوبد١ّ٠خِزبثؼخ ِٚشاعؼخ اٌزمب (ح 

 ٕٟ اٌّؾذد ٌٙب.اٌّطٍٛثخ ٚاٌزٛل١ذ اٌضِ

 ٚػغ آ١ٌخ ٌزفؼ١ً اٌّشبسوخ اٌطلاث١خ فٝ أٔشطخ اٌٛؽذح. (ط 

١٘ئخ اٌزذس٠ظ  ٚأػؼبءٚػغ خطخ ػًّ ٌٕشش صمبفخ اٌغٛدح ػٍٝ ِغزٜٛ اٌطلاة  (٘ 

 .ٚالإداس١٠ٓ

خطؾ رذس٠ج١ٗ ِغ  ٚٚػغ ٚالإداس١٠ٓدساعخ الاؽز١بعبد اٌزذس٠ج١خ لأػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ  (ك 

 ٌز١ّٕخ لذسارُٙ. ٚاٌغبِؼخاٌّزخظظ١ٓ ِٓ داخً أٚ خبسط اٌى١ٍخ 

ِذٜ أؼىبط  ٚرم١١ُرمبس٠شٖ  ِٚشاعؼخِزبثؼخ رشش١ؼ اٌّم١ُ اٌخبسعٟ ٌٍجشاِظ اٌذساع١خ  (ل 

 رٌه ػٍٝ اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخ.

 اٌشئ١غ١خ ِٚغبٌظ الألغبَ. ٚاٌٍغبِْٕبلشخ لؼب٠ب اٌغٛدح فٝ ِغٍظ اٌى١ٍخ  (و 

 رٛؽ١ذ اٌؼلالخ ِغ ِشوض ػّبْ اٌغٛدح ثبٌغبِؼخ.  (ٌ 

ُ رمش٠ش  (س  ٜ ػٓ ٔشبؽ اٌٛؽذح ٌّشوض ػّبْ اٌغٛدح ثغبِؼخ فبسٚط.رمذ٠  عٕٛ

 خطؾ فؾض ِٚشاعؼخ ٚاٌزؾ١ًٍ اٌزارٟ اٌزم١١ُ ػ١ٍّبد فٟ اٌّؾٍٟ اٌّغزّغ أؽشاف اششان (ع 

 اٌزط٠ٛش.

 اٌى١ٍخ داخً الاطلاػ خطؾ رٕف١ز ٌذػُ اٌّؾٍٟ اٌّغزّغ فٟ اٌفبػٍخ الأؽشاف اعزضّبس (ف 
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 انٓٛكم انتُظًٛٗ نٕحذح ضًبٌ انجٕدح ثكهٛخ انُٓذسخ .2

 

 

 

 

ِٓ ١٘ئخ  ئ١١ٍ٘ٓٚوزا أػؼبء اٌٍغبْ اٌزٕف١ز٠خ ِٓ الأػؼبء اٌّ ٠زُ رشى١ً ِغٍظ اداسح اٌٛؽذح

اٌزذس٠ظ ٚا١ٌٙئخ اٌّؼبٚٔخ ع٠ٕٛبً ٠ٚزُ ػشع اٌزشى١ً ػٍٝ ِغٍظ اٌى١ٍخ ٌلإػزّبد ثٕبء ػٍٝ الزشاػ 

أعّبء أخشٜ ٌؼّٙب ٌٍؼًّ ثبٌٛؽذح ٚػشػٙب ػٍٝ ِغٍظ  اخز١بسٌّذ٠ش اٌٛؽذح  ٚحقِٚذ٠ش اٌٛؽذح. 

}شىً ٠ٕمغُ ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٝ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ٚ ّزطٍجبد اٌؼًّ ثبٌٛؽذح.اٌى١ٍخ لإلشاس٘ب ٚفمبً ٌ

  .اٌزٕف١زٞ ٚا١ٌٙىً الإداسٞا١ٌٙىً  ّٚ٘ب سئ١غ١١ٓ،اٌٝ لغ١ّٓ ({ 1سلُ )

 انُٓذسخ:نٕحذح ضًبٌ انجٕدح ثكهٛخ  الإداسٖانٓٛكم  2/1

 ػ١ّذ اٌى١ٍخسئ١ظ ِغٍظ الإداسح :. 

 ِ ٌٍغٛدح ٚاٌزط٠ٛشاٌى١ٍخ ػ١ّذ غزشبس  

  ٚو١ً اٌى١ٍخ الإداسح:ٔبئت سئ١ظ ِغٍظ 

 .اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٜ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح 

 .ٜٔٛاة اٌّذ٠ش اٌزٕف١ز 

 انُٓذسخ:انٓٛكم انتُفٛزٖ نٕحذح ضًبٌ انجٕدح ثكهٛخ  2/2

 .اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٜ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح 

 .ٜٔٛاة اٌّذ٠ش اٌزٕف١ز 

 .اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح 

 فش٠ك ِشاعؼخ اٌذساعخ اٌزار١خ ٌٍجشاِظ 

  لغبَ اٌؼ١ٍّخثبلأ اٌغٛدحِٕغمٝ فش٠ك. 

 فش٠ك ِّضٍٝ الأؽشاف اٌّغزّؼ١خ. 

  ٍٝاٌطلاة.فش٠ك ِّض 
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 –( اٌخش٠طخ اٌزٕظ١ّ١خ اٌّٛػؾخ ١ٌٍٙىً اٌزٕظ١ّٝ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثى١ٍخ إٌٙذعخ 1شىً )

 عبِؼخ فبسٚط

 

 :ئختصبصبد يجهس ئداسح ٔحذح ضًبٌ انجٕدح 2/3

ػٛء  فٟ اٌٛؽذح اغشاع رؾمك اٌزٟ اٌؼًّ ٚٔظُ ظٚثشاِ اٌغ١بعبد الشاس اٌٛؽذح اداسح ِغٍظ ٠زٌٟٛ

:اٌزبٌٟ إٌؾٛ ػٍٝ ٚرٌه ،إٌّظّخ اٌٍٛائؼٚ اٌمٛا١ٔٓ اؽبس ٚفٟ ٚاٌغبِؼخ ثبٌى١ٍخ اٌغٛدح اعزشار١غ١خ

  

 الشاس اٌغ١بعبد اٌزٝ رؾىُ أػّبي اٌٛؽذح ٚ رؾمك أ٘ذافٙب. (1

 الشاس اٌخطؾ اٌّغزمج١ٍخ اٌزٟ رؾمك أ٘ذاف اٌٛؽذح. (2

 ذاخٍٝ ثبٌٛؽذح.ٚػغ ٔظبَ اٌؼًّ اٌ (3

رؾذ٠ذ الإخزظبطبد ٚاٌزٛط١ف اٌؼبَ ٌٍٛاعجبد اٌخبطخ ثبٌؼب١ٍِٓ ٚاٌّزؼب١ٍِٓ ِغ اٌٛؽذح  (4

 ِٓ ِٕذٚثٝ اٌغٛدح ثبلألغبَ ٚأػؼبء اٌٍغبْ اٌزبثؼخ ٌٍٛؽذح ٚفمب ٌشإ٠خ اٌى١ٍخ.
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ٍٛؽذح ٚػشػٙب اٌزٕف١زٜ ٌّذ٠ش اٌِشالجخ ع١ش اٌؼًّ فٟ اٌٛؽذح ٚرٍمٝ اٌزمبس٠ش اٌذٚس٠خ ِٓ  (5

 ِغٍظ اٌى١ٍخ أٚ سفؼٙب اٌٝ ِشوض ػّبْ اٌغٛدح ٚالإػزّبد ثبٌغبِؼخ.ػٍٝ 

رف٠ٛغ ِذ٠ش اٌٛؽذح فٟ ثؼغ الإخزظبطبد اٌزٟ ٠ىْٛ ٌٙب طفخ الإعزؼغبي ٚاٌزٟ ٠ؾذد٘ب  (6

 ِغٍظ الإداسح.

 الزشاػ اٌؾٛافض ٚاٌّىبفآد ٌلأٔشطخ اٌّز١ّضح ثبٌٛؽذح ٚسفؼٙب لإداسح اٌى١ٍخ. (7

ِٗ ٚرز١ًٌ اٌظؼٛثبد اٌزٟ رٛاعٗ رطج١ك ٔظُ ػّبْ ِؼبٚٔخ ِذ٠ش اٌٛؽذح فٟ أغبص ِٙب (8

 اٌغٛدح.

 .ٌٍزؼش٠ف ثؤٔشطخ ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ػًّ ٚٚسػ ٚٔذٚاد اعزّبػبد ػمذ (9

اػزّبد اٌزمش٠ش اٌغٕٛٞ ٌٍٛؽذح ٚ ٌٍى١ٍخ ٚسفؼٗ اٌٝ ِغٍظ اٌى١ٍخ صُ اٌٝ ِشوض ػّبْ اٌغٛدح  (10

 ػزّبدٖ.اٚالإػزّبد ثبٌغبِؼخ ثؼذ 

 ثطٍت أٚ الإداسح ِغٍظ سئ١ظ ِٓ دػٛح ػٍٝ ثٕبء ٚرٌه شٙش٠ب الألً ٝػٍ ِشح الإداسح ِغٍظ ٠غزّغ

 ِٓ ٔظف الأػؼبء ٚ ٠شأط أوضش ؽؼٛس ِٓ لاثذ ٌٚىٝ ٠ىْٛ الإعزّبع طؾ١ؾب غبٌج١خ أػؼبئٗ

ؽبٌخ غ١بثٗ ٚ رظذس اٌمشاساد  الاداسح فٟٔبئت سئ١ظ ِغٍظ  ِؾٍٗ اٌّغٍظ ٚ ٠ؾً سئ١ظ اٌغٍغخ

 .الأطٛاد ثغبٌج١خ

 

 ئٛس يجهس ئداسح ٔحذح ضًبٌ انجٕدح:ئختصبصبد س 2/4

 ُٕٚة ػُّ فٙ حبنخ ػذو ٔجٕدح َبئت سئٛس يجهس الإداسح )ٔكٛم انكهٛخ(

 :اٌزب١ٌخ إٌٛاؽٟ فٟ ثبٌٛؽذح اٌؼًّ ػٍٟ ٚالإششاف ثبٌزٛع١ٗ اٌٛؽذح اداسح ِغٍظ سئ١ظ ٠خزض

ثٕبء رشى١ً ا١ٌٙىً الإداسٞ ٚاٌزٕظ١ّٟ ٌٍٛؽذح ٚاخز١بس أػؼبء اٌٛؽذح ِٓ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ  (1

 خجشرُٙ فٟ ٘زا اٌّغبي. ػٍٝ

 عٍغبرٗ. ٚسئبعخ الأػّبي عذٚي ٚرؾذ٠ذ اٌّؾذدح ِٛاػ١ذٖ فٟ الإداسح ِغٍظ لإٔؼمبد اٌذػٛح (2

 اٌٛؽذح. اداسح ِغٍظ ِؾبػش اػزّبد (3

 اٌّغٍظ. لشاساد وبفخ رٕف١ز ِزبثؼخ (4

 اٌٛؽذح. أ٘ذاف ٌزؾم١ك اٌّٛػٛػخ اٌؼبِخ اٌغ١بعخ رٕف١ز ِزبثؼخ (5
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 ثشئْٛ ٠زؼٍك ف١ّب ٚاٌذاخ١ٍخ اٌخبسع١خ اٌغٙبد ِٚخبؽجخ اٌغ١ش أِبَ لبٔٛٔب اٌٛؽذح رّض١ً (6

 اٌٛؽذح.

 ِغٍظ ٠ؼؼٙب اٌزٟ اٌمٛاػذ ؽذٚد فٟ اٌغ١ش ِغ اٌٛؽذح ثزؼبًِ اٌّزؼٍمخ لإرفبل١بدا اثشاَ (7

 .الإداسح

 اٌٛؽذح لإداسح اٌغبِؼخ. ٚأغبصادؽٛي ٔشبؽ  عٕٛٞرمذ٠ُ رمش٠ش  (8

 ٌ انجٕدح:انًذٚش انتُفٛزٖ نٕحذح ضًبئختصبصبد  2/5

/ػ١ّذ اٌى١ٍخ ٌّذح ػبَ  الأعزبر اٌذوزٛس٠ؼ١ٓ اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثمشاس ِٓ اٌغ١ذ 

 لبثٍخ ٌٍزغذ٠ذ ثّٛافمخ ِغٍظ اٌى١ٍخ.

 :أٔلا: انًـــإْلاد

  (أٚ أعزبر ِغبػذ أعزبرا٠فؼً رذس٠ظ )أْ ٠ىْٛ ػؼٛ ١٘ئخ 

 أْ ٠ىْٛ ػؼٛا ثٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ.  

 ًداسٞ ثبٌى١ٍخاأٞ ِٕظت  لا ٠شغ.  

  ِٟٛاٌغٛدح فٟ ِٕظِٛخ الإطلاػ اٌم ُ ٌخ خجشح فٟ ِغبي اٌزط٠ٛش ٚػّبْ اٌغٛدح ٚرطج١ك ٔظ

 .ٌٍزؼ١ٍُ اٌغبِؼٟ

  ٟأْ ٠ىْٛ لذ اعزبص دٚساد رذس٠ج١خ فٟ ػّبْ اٌغٛدح ٚاٌزط٠ٛش ٚو١ف١خ رطج١ك ٔظّٙب ف

 .اٌزؼ١ٍُ اٌغبِؼٟ

  ١٘ئخ اٌزذس٠ظ  ٚأػؼبءفُٙ ِغ اداسح اٌى١ٍخ اٌزؼبًِ ثى١بعخ ٚر ػ٠ٍٝز١ّض ثشخظ١خ لبدسح

 ع١ّغ اٌّغز٠ٛبد ثبٌّئعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ. ػٍٝٚاٌّٛظف١ٓ اٌؼب١ٍِٓ  ٚاٌطلاة

 ثبَٛب: انـــٕاججبد ٔالإختصبصبد انٕظٛفٛخ

اٌغ١ذ الأعزبر اٌذوزٛس /ػ١ّذ  ثذػُ ِٓاٌٛظ١ف١خ  اخزظبطبر٠ٗمَٛ ِذ٠ش اٌٛؽذح ثٛاعجبرخ ٚأغبص 

ٝ: حِغٍظ اداس ٚسئ١ظاٌى١ٍخ   ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ػٍٝ إٌؾٛ اٌزبٌ

  ثؼشع اٌزمبس٠ش اٌشٙش٠خ  ٠ٚمَٛ ػؼٛ دائُ فٝ ِغٍظ الإداسح ػّبْ اٌغٛدحِذ٠ش ٚؽذح

 .لأٔشطخ ٚأغبصاد ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح

  إٌّغك ث١ٓ اداسح اٌى١ٍخ ٚألغبِٙب اٌّخزٍفخ ٚث١ٓ اٌى١ٍخ ِٚشوض ػّبْ اٌغٛدح فٟ ِٕظِٛخ ٛ ٘

 ػّبْ اٌغٛدح.
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 ػؼبء اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ٌٍٛؽذح.رؾذ٠ذ ِٙبَ أ 

 ِٕٚغمٟ ػّبْ اٌغٛدح ثؤلغبَ اٌى١ٍخ الإعزّبع دٚس٠ب ثؤػؼبء اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ٌٍٛؽذح. 

 ِزبثؼخ آداء اٌؼًّ ثبٌٛؽذح ٚارخبر الأعشاءاد اٌلاصِخ لإٔزظبِخ ٚأؼجبؽخ.  

 ِشاعؼخ اٌزمبس٠ش اٌذٚس٠خ ٌّٕغمٟ ػّبْ اٌغٛدح ثؤلغبَ اٌى١ٍخ.  

 ٌؼشع ع١ّغ ِب ٠خض  ٝ ِغ ػ١ّذ اٌى١ٍخ )سئ١ظ ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح(الإعزّبع الأعجٛػ

 رٛاعٗ اٌّششٚػبد. اٌزٟ ٚاٌّؼٛلبداٌزط٠ٛش  ِٚشبس٠غأٔشطخ ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح 

  ُ ً اٌى١ٍخ ٌذٜ ا١ٌٙئخ اٌم١ِٛخ ٌؼّبْ عٛدح اٌزؼ١ٍ ٠ذػٝ ٌٙب  اٌزٟ الاعزّبػبد فٟ ٚالاػزّبدرّض١

اٌزذس٠ت  ٚدٚساد ٚاٌّئرّشادفٝ إٌذٚاد  خٚاٌّشبسوف١ّب ٠خض ِشبس٠غ رط٠ٛش اٌزؼ١ٍُ 

 .ٚالاػزّبدعٛدح اٌزؼ١ٍُ  ٚثؼّبْاٌؼًّ ٌذٜ اٌغٙبد اٌّخزظخ ثزط٠ٛش اٌزؼ١ٍُ  ٚٚسػ

  رمذ٠ُ اٌذػُ اٌفٕٟ ِٓ اٌٛؽذح لألغبَ اٌى١ٍخ فٟ اٌّشاؽً اٌّخزٍفخ ِٓ ػ١ٍّخ  ػٍٝالإششاف

  .اٌزط٠ٛش ٚأشبء ٔظبَ عٛدح داخٍٟ ثبٌى١ٍخ

 ؽّلاد اٌزٛػ١خ ٌٕشش صمبفخ اٌغٛدح ٚو١ف١خ رطج١مٙب ٚرط٠ٛش ٘زح  رظ١ُّ ػٍٝششاف لإا

 .اٌؾّلاد ؽغت اؽز١بعبد اٌى١ٍخ

 َٕاة انًذٚش انتُفٛزٖ نٕحذح ضًبٌ انجٕدح: ئختصبصبد 2/6

  اٌّذ٠ش  ثذػُ ِٓاٌٛظ١ف١خ  اخزظبطبر٠ُٙمَٛ ٔٛاة اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٜ ٌٍٛؽذح ثٛاعجبرُٙ ٚأغبص

ٝ: ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ػٍٝ اٌزٕف١زٞ  إٌؾٛ اٌزبٌ

 اٌزٕف١زٞالإداس٠خ ِٓ خلاي اداسح اٌى١ٍخ ٌزغ١١ش اٌؼًّ  ٚالأعٙضحثبلألغبَ اٌؼ١ٍّخ  الارظبي 

 ٚوزٌه وبفخ اٌظلاؽ١بد اٌلاصِخ.

  رّض١ً اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٜ ٌٍٛؽذح فٝ الإعزّبػبد اٌذٚس٠خ ٌّذ٠شٜ ٚؽذاد ػّبْ اٌغٛدح ثّشوض

 خ ؽبي رؼزس ؽؼٛسح.ػّبْ اٌغٛدح ثبٌغبِؼخ أٚ اعزّبػبد ِغٍظ اٌى١ٍ

  ٜٛرظ١ُّ ّٔبرط رم٠ُٛ خبطخ ٌشطذ أداء وبفخ الإداساد اٌّؼ١ٕخ ثبٌى١ٍخ ٌٍٛلٛف ػٍٝ ِغز

 رٕف١ز٘ب ٌٍّٙبَ اٌّٛوٍخ ٌٙب.

  ُاٌٝ ػ١ّذ اٌى١ٍخ ٚسئ١ظ ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ. ٚسفؼٙبرؾ١ًٍ ٔزبئظ اٌزم٠ٛ 

 .اػذاد ِمزشؽبد رٕف١ز٠خ ٌزظؾ١ؼ الأٚػبع اٌغٍج١خ 

 ثبلألغبَ اٌؼ١ٍّخ  اٌزمبس٠ش اٌغ٠ٕٛخ ٌٍّمشساد ٚاٌجشاِظ اٌذساع١خ ٚاػزّبدذاد ٚرٛص١ك ِزبثؼخ اػ

 اٌّخزٍفخ ثبٌى١ٍخ.
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  ٠مَٛ ثبػذاد٘ب أػؼبء ا١ٌٙىً اٌزٕف١زٜ ٌٛؽذح  اٌزٟاٌزمبس٠ش  ٚاػزّبدِزبثؼخ اػذاد ٚرٛص١ك

  ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ. 

 انؼهًٛخ: ئختصبصبد ٔدٔس يُسقٗ ٔحذح ضًبٌ انجٕدح فٙ الأقسبو 2/7

  ألغبَ اٌى١ٍخ اٌّخزٍفخ فٟ ع١ّغ أٔشطخ ِٚغبلاد ػًّ ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح اٌزٟ رزطٍت ً رّض١

 رٌه.

  ِزبثؼخ رٕف١ز الألغبَ ٌٍغ١بعخ اٌؼبِخ اٌّٛػٛػخ ٌٍٛؽذح ثّب ٠زفك ٠ٚؾمك ع١بعخ ٚأ٘ذاف اٌى١ٍخ

 ٌؼّبْ اٌغٛدح.

  اٌٛؽذح ٚاٌزٟ رخض الألغبَ ِزبثؼخ رٕف١ز الألغبَ ٌجٕٛد اٌمشاساد اٌظبدسح ِٓ ِغٍظ اداسح

 اٌّخزٍفخ ثبٌى١ٍخ.

  اٌّشبسوخ فٟ اػذاد ٚرٕف١ز ثٕٛد اٌخطخ اٌغ٠ٕٛخ لأٔشطخ اٌٛؽذح اٌزٟ رزؼٍك ثؤلغبَ اٌى١ٍخ

 اٌّخزٍفخ.

 .ِزبثؼخ ع١ش اٌؼًّ فٟ اٌّششٚػبد اٌخبطخ ثٕظُ اٌغٛدح داخً وً لغُ ثبٌى١ٍخ 

 ٌزٟ رزؼٍك ثؤلغبَ اٌى١ٍخ.اٌّشبسوخ فٟ اػذاد اٌزمش٠ش اٌغٕٛٞ ػٓ أٔشطخ اٌٛؽذح ا 

 .اٌّشبسوخ ٚاٌّغبّ٘خ فٟ أشطخ أٞ ِٓ اٌٍغبْ اٌفشػ١خ داخً ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح 

 

 ئختصبصبد سكشتبسٚخ ٔحذح ضًبٌ انجٕدح ثبنكهٛخ: 2/8

  ٚٔٛاثٙبرٕظ١ُ اٌّمبثلاد اٌخبطخ ثّذ٠ش اٌٛؽذح. 

 خ ػشع ع١ّغ اٌّٛػٛػبد اٌزٝ رشد ٌّىزت ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ ِٚزبثؼ

 رظذس ِٕٗ. اٌزٟاٌّٛػٛػبد 

  ٠طٍجٙب اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٜ ٌٍٛؽذح. اٌزٟاػذاد اٌّزوشاد ٚاٌج١بٔبد 

 .رٛع١ٗ اٌّىبرجبد ٚاٌّٛػٛػبد ٌٍغٙبد اٌّخزٍفخ 

  ُٚاٌٍغبْ اٌخبطخ ثبٌٛؽذح. الاعزّبػبدرٕظ١ 

  اٌخبطخ ثبٌٛؽذح. ٚاٌزظ٠ٛش ٚاٌطجغاٌم١بَ ثؤػّبي اٌزؾش٠شاد ٚإٌغخ 

  ً اٌّىبرجبد فٝ ٍِفبد ِخظظخ ٌٙب  ٚؽفعاٌخبطخ ثىبفخ اٌّٛػٛػبد  اٌٍّفبد ٚرٕظ١ُرغغ١

 اٌٍّفبد اٌخبطخ ثبٌٛؽذح. ٌغ١ّغ ٚثطبلبدفٙبسط  ٚاػذاد
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 نٕحذح ضًبٌ انجٕدح ثكهٛخ انُٓذسخ انهجبٌ انتُفٛزٚخ .3

 

 

 

 

 

 :ٔانتؼهىشئٌٕ انتؼهٛى  ٔيتبثؼخنجُخ يشاجؼخ  3/1

 -انهجُخ: يٓبو 

 ِشاعؼخ ِؾز٠ٛبد ٍِفبد اٌّمشساد  -1

 ِطبثمزٙب ٌّٕبرط ا١ٌٙئخ. ِٚذٜ ِشاعؼخ رٛط١ف اٌّمشس -2

 ِشاعؼخ ِظفٛفخ اٌّمشس ِٚذٜ رطبثمٙب ِغ رٛط١ف اٌّمشس. -3

ِٚذٜ رطبثمٙب ِغ رٛط١ف  (Calendar) ايالأعبث١غ اٌذساع١خ ٌٍّمشس  ِشاعؼخ رٕغ١ك -4

 ِٚظفٛفخ اٌّمشس.

اٌـ رطبثمٗ ِغ  ِٚذٜ (Weekly Reportٌٍّمشس ) الأعجٛػٟزمش٠ش ِشاعؼخ اٌـ -5

Calendar  مشس ٌزؾغ١ٓ اٌّمشس.ِٓ ِٕغك اٌّ الزشاؽبدػٍٝ  اؽزٛائٗٚػشٚسح 

 ِشاعؼخ أعب١ٌت اٌزؼٍُ ِٚذٜ رطبثمٙب ِغ رٛط١ف اٌّمشس. -6

أْ رىْٛ ػ١ٍٙب اِؼبء ِٓ ِٕغك اٌّمشس ٚرىْٛ  ٚػشٚسح Handoutsاٌـ ِشاعؼخ  -7

 ؽذ٠ضخ.

آْ ٠شًّ ػٍٝ اِؼبء ِٕغك اٌّمشس ٚدسعخ  ٠ٚغت Student Workاٌـ ِشاعؼخ  -8

 اٌطبٌت.

  بعبثخ إٌّٛرع١خ ِٚشفك ِؼٗ اٌـِشاعؼخ ٚعٛد ّٔٛرط ِٓ اِزؾبْ ٔظف اٌؼبَ  -9

(Model Answer  ) .ٚػ١ٍٙب اِؼبء ِٕغك اٌّمشس 

 Model Answerِٚشفك ِؼٗ اٌـ  إٌٙبئٟ الاِزؾبِْشاعؼخ ٚعٛد ّٔٛرط ِٓ  -10

 اِؼبء ِٕغك اٌّمشس. ٚػ١ٍٙب

ِٚذٜ  ٚإٌٙبئٟ اٌذساعِٟشاعؼخ اٌّخشعبد اٌزؼ١ّ١ٍخ لإِزؾبْ ٔظف اٌفظً  -11

 اٌّمشس.رطبثمٙب ِغ رٛط١ف ِٚظفٛفخ 

 اٌّمشس ٚػشٚسح ٚعٛد ِمزشؽبد ٌزؾغ١ٓ اٌّمشس. ِشاعؼخ رمش٠ش -12
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 ِشاعؼخ رمش٠ش اٌّشاعغ اٌخبسعٝ ارا وبْ اٌّمشس ٌٗ ِشاعغ خبسعٝ. -13

 ِشاعؼخ رمش٠ش اٌّّزؾٓ اٌخبسعٝ ارا وبْ اٌّمشس ٌٗ ِّزؾٓ خبسعٝ. -14

 رمذ٠ُ رمش٠ش ػٓ اٌّشاعؼخ اٌذاخ١ٍخ ٌىً ثشٔبِظ ٚاسعبٌٗ ٌلألغبَ. -15

ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثى١ٍخ إٌٙذعخ ٠زؼّٓ ِمزشؽبد اٌٍغٕخ ٌزط٠ٛش رمذ٠ُ رمش٠ش  -16

 اٌّمشساد ٚأعب١ٌت اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُ ٚاٌجشاِظ اٌزؼ١ّ١ٍخ.

 

 ِشاعؼخ أػّبي اٌىٕزشٚي ؽجمب لاعزّبسح رم١١ُ ؽجمب لاعزّبسح رم١١ُ اٌّشوض  -17

 :انخطخ انتُفٛزٚخ نهخطخ الإستشاتٛجٛخ ٔيتبثؼخئػذاد نجُخ  3/2 

 -انهجُخ: يٓبو  

 ِزبثؼخ رٕف١ز ِٙبَ ٚأٔشطخ اٌخطخ اٌزٕف١ز٠خ ٌٍى١ٍخ دٚس٠بً )ِب رُ أغبصٖ ِٓ أػّبي(. .1

اػذاد ِئششاد اٌزٕف١ز ٌزطج١ك اٌخطخ الإعزشار١غ١خ ٌٍى١ٍخ ِغ اسفبق اٌّغزٕذاد اٌذاٌخ ػٍٝ  .2

 رٌه.

 رؾذ٠ذ ِغئ١ٌٛخ رٕف١ز الأٔشطخ ٚاٌّٙبَ. .3

 ِغ رؾذ٠ذ أعجبة ػذَ اٌزٕف١ز. رؾذ٠ذ الأٔشطخ اٌزٝ ٌُ ٠زُ رٕف١ز٘ب ثبٌخطخ .4

 رؾذ٠ذ الأٔشطخ اٌّغزّشح ٚرؼّٕٙب ثبٌخطؾ اٌّمجٍخ. .5

 ػًّ رمش٠ش ػٓ ِذٜ رٕف١ز اٌخطخ اٌزٕف١ز٠خ إٌّز١ٙخ. .6

 رط٠ٛش اٌخطخ اٌزٕف١ز٠خ وً خّغخ عٕٛاد. .7

 :ٔانتٕػٛخنجُخ انتذسٚت  3/3

 -انهجُخ: يٓبو 

 ٚا١ٌٙئخبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِزبثؼخ رٕف١ز خطخ ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ ٌزٛػ١خ أػؼ .1

 ثؤٔشطخ عٛدح اٌزؼ١ٍُ ثبٌى١ٍخ. ٚاٌطلاةاٌّؼبٚٔخ 

 ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ. ٚأٔشطخثّٙبَ  ٚاٌطلاةرٛػ١خ أػؼبء ا١ٌٙئخ اٌّؼبٚٔخ  .2

 اطذاساد ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ. ٚرٕف١زالإششاف ػٍٝ اػذاد  .3

 ِٚؼب١٠شثبٌذساعخ اٌزار١خ  خٚاٌزٛػ١ػٍٝ رٕف١ز ٚسػ اٌؼًّ ٌٍزؼش٠ف  ٚالأششافالإػذاد  .4

 رطج١ك اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ.
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ٝ ؽؼشد اٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ  .5 ً ؽظش ثؤعّبء أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٚا١ٌٙئخ اٌّؼبٚٔخ اٌز ػّ

 ٚأعّبء اٌذٚساد اٌزٝ رُ أعز١بص٘ب.

 ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٚا١ٌٙئخ اٌّؼبٚٔخ اٌخبطخ ثبٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ. أػؼبء الزشاؽبدِزبثؼخ  .6

س٠ش ِٓ أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ٚا١ٌٙئخ اٌّؼبٚٔخ رشزًّ ػٍٝ ِشدٚد ٘زٖ ِزبثؼخ وزبثخ رمب .7

 اٌذٚساد ػٍٝ إٌبؽ١خ اٌزؼ١ّ١ٍخ.

رمذ٠ُ رمش٠ش ٔٙبئٝ ِغّغ ٠شزًّ ػٍٝ اؽظبئ١خ وبٍِخ ثٙب أعّبء أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ  .8

رُ اعز١بص٘ب،  اٌزٟٚأعّبء اٌذٚساد  ٚأػذادُ٘ٚا١ٌٙئخ اٌّؼبٚٔخ اٌز٠ٓ ؽؼشٚا ٘زٖ اٌذٚساد 

 ٚد اٌذٚساد اٌّغزبصح، الزشؽبد ثبػبفخ دٚساد آخشٜ ٌزؾغ١ٓ إٌبؽ١خ اٌزؼ١ّ١ٍخ.ِشد

 نجُخ الإستجٛبَبد: 3/4

 -انهجُخ: يٓبو 

رٛص٠غ الإعزج١بٔبد اٌّخزٍفخ )اعزج١بٔبد رم١١ُ اٌّمشساد ٚ اٌجشٔبِظ، اعزج١بٔبد اٌزؼ١ٍُ ٚ  -1

١بٔبد اٌزؾ١ًٍ اٌج١ئٝ، اٌزؼٍُ ٚ اٌزغ١ٙلاد اٌّبد٠خ، لإعزج١بٔبد اٌلائؾخ اٌذاخ١ٍخ، اعزج

ٓ ع١بعخ اٌمجٛي ٚ  ٚ اٌشعبٌخ ٚ الأ٘ذاف الإعزشار١غ١خ ٌٍى١ٍخ، لإعزج١بٔبد ػ اعزج١بٔبد اٌشإ٠خ 

اٌزؾ٠ًٛ، اعزج١بٔبد الإسشبد الأوبد٠ّٝ، اعزج١بٔبد ل١بط اٌشػب اٌٛظ١فٝ، اعزج١بٔبد ّٔؾ 

.. اٌخ( ػٍٝ الأؽشاف اٌم١بدح، رم١١ُ اٌخذِبد اٌطلاث١خ، اعزج١بٔبد ؽمٛق اٌٍّى١خ اٌفىش٠خ .

 –الإداس١٠ٓ  –اٌطلاة  –أػؼبء ا١ٌٙئخ اٌّؼبٚٔخ  –اٌّؼ١ٕخ )أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ 

  اٌخش٠غ١ٓ( فٝ اٌّٛاػ١ذ اٌّمشسح ٌزٌه. -الأؽشاف اٌّغزّؼ١خ 

فٟ طٛسح  اٌّؼ١ٕخ ٌطشؽٙبالاعزج١بٔبد اٌىزش١ٔٚب ٚاسعبي اٌشٚاثؾ ٌلأؽشاف أشبء  -2

(Google Form) 

 ؽشاف اٌّؼ١ٕخ ػٓ و١ف١خ اعز١فبء ٘زٖ الإعزج١بٔبد ثظٛسح ِٛػٛػ١خ.اػلاَ ٚرٛع١ٗ الأ -3

 .ٚرؾ١ٍٍٙبرغ١ّغ الإعزج١بٔبد ِٓ الأؽشاف اٌّؼ١ٕخ  -4

 .ِزبثؼخ ٔزبئظ اعزج١بٔبد اٌطلاة ٚاػذاد رمبس٠ش دٚس٠خ ثٕزبئغٙب -5

ٜ ػٓ ٔزبئظ الإعزج١بٔبد ٚاٌّلاؽظبد اٌخبطخ ثٙب اٌٝ ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح  -6 ُ رمش٠ش عٕٛ رمذ٠

 .ػٍٝ ػ١ّذ اٌى١ٍخ ٚػشػٙب ثبٌى١ٍخ

 ٌلأؽشاف اٌّؼ١ٕخ ثٕزبئظ الإعزج١بٔبد. ٚرٛط١بداطذاس اعشاءاد رظؾ١ؾ١خ  -7

 رُ رٕف١زٖ ِٕٙب. ػّبرمبس٠ش  ٚػًّ ٌلاعزج١بٔبدِزبثؼخ رٕف١ز الإعشاءاد اٌزظؾ١ؾ١خ  -8
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  قسبو انؼهًٛخ:فشٚق يُسقٗ انجٕدح ثبلأ 3/5

ُ اٌّؼٕٟ ثزشش١ؼ ِٕغم٠ٟمَٛ سئ١ ً دح )اٌغٛ ظ ِغٍظ اٌمغ ٓ ؽغت ؽبعخ اٌؼّ ػذد اٌّششؾ١

 اٌزشش١ؼ ثّٛافمخ ِغٍظ اٌمغُ.  ٠ٚٛصكثبلالغبَ( ِٓ راد اٌزخظض ٌّذح ػبَ لبثٍخ ٌٍزغذ٠ذ ٌؼبَ أخش 

:ّ ٌ تتٕافش فٛخ انششٔط الاتٛ  ٚجت ا

ْ ػؼٛ ١٘ئخ رذس٠ظ أٚ ١٘ئخ ِؼبٚٔخ ثبٌمغُ اٌّؼٕٟ.   *أْ ٠ىٛ

ً سئ١ظ ِغٍظ  ٗ ِٓ لج ُ رشش١ؾ  ٌّغٍظ )ثمشاس ِٛصك(.ا اٌمغُ ٚثّٛافمخ*٠ز

 ُ ٝ اعزؼذاد ٌؾؼٛس دٚساد رذس٠ج١خ ٌؼّبْ اٌغٛدح ٚاٌزط٠ٛش ثبٌزؼ١ٍ ٚ ػٍ ْ لذ اعزبص أ *أْ ٠ىٛ

 اٌؼبٌٟ.

ً ثى١بعخ ٚرفُٙ ِغ اداسح اٌى١ٍخ ،  ١٘ئخ اٌزذس٠ظ، اٌطلاة  ٚأػؼبء*٠ز١ّض ثشخظ١خ رزؼبِ

ٟ اٌّئعغخ. ػٍٝ،اٌّٛظف١ٓ، ٚاٌؼب١ٍِٓ   وبفخ اٌّغز٠ٛبد ف

 -ثبلأقسبو: نجٕدح ا يُسقٙيٓبو 

ُ اٌّؼٕٟ ٚٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ.* ٓ اٌمغ ٛ ؽٍمخ الارظبي ِب ث١ ٘ 

 *٠شبسن فٟ ع١ّغ الأشطخ اٌخبطخ ثٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ.

ٟ اٌجىبٌش٠ٛط ٚاٌذساعبد اٌؼ١ٍب ثبٌمغُ  *٠زبثغ ٠ٚشاعغ رٛط١ف ٚرمش٠ش اٌّمشساد ٚاٌجشاِظ ٌّشؽٍز

 ٛدح ثبٌى١ٍخ.اٌّؼٕٝ ٠ٚغٍّٙب ٌٛؽذح ػّبْ اٌغ

ُ اٌّغزٙذفخ ٌٍّمشس.  *٠ؼذ ِظفٛفخ اٌّمشساد ِٚظفٛفخ ٔٛارظ اٌزؼٍ

 ٞ  ثبٌمغُ.*٠شبسن فٟ ِشاعؼخ اٌزمش٠ش اٌغٕٛ

ٟ رمش٘ب ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح. ً اٌز  *٠زبثغ ٔشش صمبفخ اٌغٛدح ثبٌمغُ ٚفمب ٌخطخ اٌؼّ

ٟ ِغبي ػّبْ اٌغٛدح.  *٠مَٛ ثزٛػ١خ أػؼبء اٌمغُ ثخطؾ ٚع١بعبد اٌى١ٍخ ف

ُ اٌّؼٕٟ.*  ٠زبثغ ٠ٚشاعغ خطخ اٌؼًّ اٌخبطخ ثبلاؽز١بعبد اٌزذس٠ج١خ ثبٌمغ

ٟ اٌّئرّشاد، إٌذٚاد، ٚٚسػ اٌؼًّ ٚاٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ فٟ ِغبي ػّبْ اٌغٛدح  *اٌّشبسوخ ف

ُ  ٚاٌزط٠ٛش ٟ اٌزؼ١ٍ  اٌؼبٌٟ.ف
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 انؼهًٛخ: ثبلأقسبو فشٚق ئػذاد انذساسخ انزاتٛخ 3/6

ٚاٌّؼذح  الاػزّبد ِٚئششارٙب ٚخظبئظٙب ٚاٌّخشعبد اٌّطٍٛثخاٌزؼشف اٌذل١ك ػٍٝ ِؼب١٠ش  -

 ِٓ لجً ا١ٌٙئخ اٌم١ِٛخ ٌؼّبْ عٛدح اٌزؼ١ٍُ ٚالاػزّبد

 .دساعخ ِذٜ رٛافك ِخشعبد اٌى١ٍخ ٚٚصبئمٙب ِغ ِزطٍجبد عٙخ الاػزّبد -

 .ٌٍى١ٍخ رغ١ّغ ِٚشاعؼخ اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثبػذاد اٌزمبس٠ش اٌغ٠ٕٛخ ٚاٌذساعخ اٌزار١خ -

 .ٌٍى١ٍخ ٌّشفمبد ٚاٌٛصبئك اٌذاػّخ ٌٍزمبس٠ش اٌغ٠ٕٛخ ٚاٌذساعخ اٌزار١خاػذاد ا -

 .ِشاعؼخ ٍِف الاػزّبد ثظفخ دٚس٠خ ٚرؾذ٠ش اٌٛصبئك اٌذاػّخ -

 فشٚق يًثهٗ انطلاة: 3/7

 ٓ ً فشلخ ػ ً اٌؼذد اٌّّضً ٌى ُ اخز١بسؽلاة ِّضٍٝ ٌغ١ّغ اٌفشق اٌذساع١خ ثبٌى١ٍخ ثؾ١ش لا ٠م  ٠5ز

 رمذ٠ش ٌُٙ ٔظ١ش ِؼبٚٔزُٙ فٟ أٔشطخ اٌغٛدح.ِٕؼ شٙبداد  ٠ٚزُ ؽلاة.

 يٕاصفبد انطلاة:

ٓ ػٍٝ ؽؼٛس اٌّؾبػشاد ثبٔزظبَ.  * اٌطلاة اٌّٛاظج١

ٓ اٌؼلالخ ِغ صِلائُٙ.  * اٌطلاة اٌّشٙٛد ٌُٙ ثؾغ

ٓ ثبٌٕشبؽ ٚاٌّجبدسح فٟ أغبص الأػّبي.  * اٌطلاة اٌّز١ّض٠

 يٓبو انطلاة: 

ٓ صِلائُٙ.       *ٔشش صمبفخ اٌغٛدح ث١

 الاعزج١بٔبد.رٛص٠غ  فٟ* اٌّشبسوخ      

 فشٚق يًثهٗ الأطشاف انًجتًؼٛخ : 3/8 

اٌّخزظخ اٌششوبد  اٌّغزّؼ١خ ِٓاٌّغبّ٘خ فٝ رٕظ١ُ دٚساد رذس٠ج١خ ثّشبسوخ الأؽشاف 

 ِٕفؼخ ِشزشوخ. ٌزؾم١ك

اٌّغزّؼ١خ فٟ اٌجشاِظ اٌّمذِخ ِٓ اٌى١ٍخ ٚرم١١ُ اٌطلاة ِٓ خلاي اٌزذس٠ت  ِشبسوخ الاؽشاف

 ٌظ١فٟ.ا
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 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح ثكهٛخ انُٓذسخو آنٛبد تُفٛز يٓب. 4

ٓ ؽش٠ك الاعزج١بٔبد  ٝ ٚػغ اٌخطخ الاعزشار١غ١خ فٝ اٌى١ٍخ ػ ٚسػ اٌؼًّ  ٚعٍغبداٌّغبّ٘خ ف

 اٌزٕٟ٘.ٚؽٍمبد اٌؼظف 

اٌخش٠ظ  ِٚٛاطفبداٌّغبّ٘خ فٝ ٚػغ خطخ رط٠ٛش إٌّب٘ظ رجؼب ٌّزطٍجبد عٛق اٌؼًّ 

 اٌّطٍٛثخ.

 

 

 

 َ اٌٛؽذح ؽجمب ١ٌ٢بد اٌزٕف١ز ا٢ر١خ:رمَٛ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ ثزٕف١ز ِٙب

٠مَٛ فش٠ك اٌغٛدح ثزغ١ّغ ٚؽظش اٌج١بٔبد ِٓ الألغبَ اٌؼ١ٍّخ ثبٌى١ٍخ ثؼذ ٔٙب٠خ وً فظً  -أ 

اٌّغزٕذاد )اٌٛصبئك( اٌّزبؽخ  ػٍٝرٌه  ِؼزّذاُ فٟاٌشث١غ(  ٚفظًدساعٝ )فظً اٌخش٠ف 

ٟ: ٕذاد ف١ّب ٌلإِذاد ثبٌّؼٍِٛبد ٚاٌؾمبئك اٌؼشٚس٠خ. ٠ّٚىٓ ا٠غبص ٘زٖ اٌّغز ٍ٠- 

 رؾ١ٍٍٙب  ٚٔزبئظ اٌذساعٟ اٌّمشس ٌزم١١ُ دساعٝ فظً وً ٔٙب٠خ فٝ اعزج١بٔبد اٌطلاة

 اٌفبػ١ٍخ اٌزؼ١ّ١ٍخ. فٟاٌمظٛس رُ ارخبر٘ب ٌؼلاط  اٌزٟاٌزظؾ١ؾ١خ  ٚالإعشاءاد

 :ٝ  رمبس٠ش رطج١ك ِؼب١٠ش الإػزّبد فٝ اٌّمشساد اٌذساع١خ ٌٍجشاِظ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌزٝ رزّضً ف

 Form no. (10) Course Specification اٌّمشساد:د ِٛاطفب .1

 Form no. (16) Course Reportاٌّمشساد: رمبس٠ش  .2

 Form no. (11) Knowledge and Skills Matrix for a Courseاٌّمشساد: ِظفٛفخ  .3

 :ٝ  رطج١ك ِؼب١٠ش الإػزّبد فٝ اٌجشاِظ اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚاٌزٝ رزّضً ف

  Form no. (13) Program Specification اٌجشاِظ:ِٛاطفبد  .1

   Form no. (11b) Knowledge and Skills Matrix for a Programاٌجشاِظ: رمبس٠ش  .2

  ٚالإعشاءادرمبس٠ش ِغبٌظ الألغبَ ٌزؾ١ًٍ ٔزبئظ الإِزؾبٔبد ٌٍفشق اٌذساع١خ اٌّخزٍفخ 

 اٌزظؾ١ؾ١خ ٌؼلاط اٌمظٛس.

 اٌّخزٍفخ.َ ثبلألغب ٌٍّمشساد اٌذساع١خ ١ٓاٌخبسع١ ٌّشاعؼ١ٓرمبس٠ش فؾض ا 

 ٌٍّٓؼب١٠ش  ِٚطبثمزٙب طاٌجىبٌٛس٠ٛدسعخ  اِزؾبٔبد ٌزم١١ُ اٌخبسع١١ٓ رمبس٠ش اٌّّزؾ١ٕ

 .(ILOs)ِمشسارٗ  خلاي ِٓ ِؾممخ ثشٔبِظ اٌّغزٙذفخ ٌىً اٌزؼٍُ ِٚخشعبدالأوبد١ّ٠خ 



 Pharos University in Alexandria 
Faculty of Engineering 

Quality Assurance Unit  

 جـــبيــــؼــــخ فــــبسٔس ثــبلإســكــُـذسٚـــخ

 هـٛـــخ انـــٓـُــذســــخكــ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 

 ٔالاػتًبديٍ انٓٛئخ انقٕيٛخ نضًبٌ جٕدح انتؼهٛى  الاػتًبدحبصهخ ػهٗ 
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  ٌؼ١ّذ اٌى١ٍخ  اٌذٚسٞاٌزم١١ُ  ٚرمش٠شّٔبرط اٌزم٠ُٛ اٌزارٝ اٌذٚس٠خ لأػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ

فٝ  ٚاٌطلاةٕبئت سئ١ظ اٌغبِؼخ ٌشئْٛ اٌزؼ١ٍُ ٌ اٌذٚس٠خ ٚاٌزمبس٠شؼذد صلاصخ رمبس٠ش( )ثبٌ

الإعشاءاد اٌزظؾ١ؾ١خ لإداسح اٌى١ٍخ لإصاٌخ ٚ ثبلألغبَ اٌّخزٍفخ ثبٌى١ٍخ اٌفبػ١ٍخ اٌزؼ١ّ١ٍخ

 .أعجبة اٌمظٛس

  اٌزمبس٠ش اٌظبدسح ِٓ اٌٍغٕخ اٌم١ِٛخ ٌؼّبْ عٛدح اٌزؼ١ٍُ  ٚآخشالإطذاساد أؽذس

 الإػزّبد. ٚ

 ثؼّبْ  اٌخبطخ اٌزمبس٠ش اٌخبطخ ثبٌذٚساد اٌزذس٠ج١خ اٌذٚس٠خ أٚ ٚسػ اٌؼًّ أٚ إٌذٚاد

 ٚالإػزّبد.اٌزؼ١ٍُ عٛدح 

  ثّىزجخ ٚؽذح أٞ وز١ت أٚ د١ًٌ لأٞ لغُ ػٍّٟ ثبٌى١ٍخ. ٠ٚفؼً ؽفع ِضً ٘زٖ اٌىز١جبد

 اٌى١ٍخ. خّىزجػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ ثبلإػبفخ اٌٝ لغُ خبص ث

 أٚ ِغزٕذاد اػبف١خ أخشٞ رمذِٙب الألغبَ اٌؼ١ٍّخ ثؼذ ِٕبلشزٙب ِٓ لجً فش٠ك  أٞ ٚصبئك

 ػ١ٍٙب.اٌغٛدح ِٚٛافمزٗ 

 اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٜ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌغبِؼخ٠مَٛ ِذ٠ش ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌزٕغ١ك ِغ  -ة 

ً أٞ ص٠بسح أٚ ٌمبء، ٚرٌه ٌؼّبْ ِشاعؼخ ِغزٕذاد   . ١خٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌىٌٍٍّزبثؼخ لج

ثبلألغبَ اٌؼ١ٍّخ ٚوزٌه ِغ  ِٕغك اٌغٛدحاٌزٕغ١ك ٚاٌشثؾ ث١ٓ فش٠ك ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ ٚ -ط 

 ِٕظِٛخ ِشوض ػّبْ اٌغٛدح ٚالإػزّبد ثبٌغبِؼخ.

فٝ ٔٙب٠خ اٌؼبَ الأوبد٠ّٝ ِغ سإعبء الألغبَ فٝ ٠مَٛ فش٠ك اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ ثزٕظ١ُ ٌمبءاد  -د 

ٚرٙذف ٘زٖ اٌٍمبءاد أٚ اٌغٍغبد  لألغبَ،اٌغٛدح ثب ِٕٚغمٟؽؼٛس أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ 

 -: ِٟب ٠ٍ اٌٝ

  .رفغ١ش ٚرٛػ١ؼ أٞ غّٛع فٟ اٌّؼٍِٛبد اٌّزبؽخ 

 أٚ اٌمغُ اٌؼٍّٟ ِطبثمزٙب ٌٍؼًّ  ِٕبلشخ أٞ ِشىٍخ أٚ ٔمطخ خلاف ٠شٞ فش٠ك اٌغٛدح

 ػٍٝ)ِضبي رٌه: سغ١خ اٌمغُ فٟ رط٠ٛش ثؼغ أٚعٗ أٚ أعب١ٌت اٌزؼ١ٍُ أٚ اٌزؼٍُ ثٕبء 

ؽ١ش ٠زُ ِٕبلشخ رٌه ِغ فش٠ك اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ ٌزؾذ٠ذ أفؼً  ٌزٌه،بثمخ دساعخ ع

 .(ِغزٛٞ اٌى١ٍخ ػٍٝالإعشاءاد ٌزطج١ك رٌه 

  ٌَفش٠ك ػّبْ اٌغٛدح  اٌغبثكِزبثؼخ ػًّ الألغبَ اٌؼ١ٍّخ ٚرٌه ِٓ خلاي رمش٠ش اٌؼب

 ثبٌى١ٍخ.
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ظ، ٚرٌه ٌّٕبلشخ بلإعزّبع ِغ ػ١ٕخ ِٓ اٌطلاة ِٓ وً فشلخ أٚ ثشٔبِث٠مَٛ فش٠مٝ اٌغٛدح  -ٖ 

ِلاؽظبد ِٛعضح رزؼٍك ثبٌزغز٠خ اٌشاعؼخ  ػٍٝآ١ٌبد اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُ ثبلألغبَ اٌؼ١ٍّخ ٌٍٛلٛف 

عزؼبٔخ فٟ لإثبٌى١ٍخ ثؤلغبِٙب اٌّخزٍفخ ٠ّٚىٓ ااٌزؼ١ّ١ٍخ  ٚاٌفبػ١ٍخٌّب ٠خض اٌؼ١ٍّخ اٌزذس٠غ١خ 

 .اٌطلاة ٚشىبٜٚاٌطلاث١خ  ثبلاعزج١بٔبدرٌه 

ً ثذا٠خ اٌؼبَ الأوبد٠ّٝ ِغ ؼمذ ٌمبء ثبٌى١ٍخ ث ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خمَٛ ر -ٚ  ِٛعغ لج

اٌغٛدح ثبلألغبَ، ٚرٙذف ٘زٖ  ِٕٚغمٟسإعبء الألغبَ فٝ ؽؼٛس أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ 

 -: ِٟب ٠ٍ اٌٝاٌٍمبءاد أٚ اٌغٍغبد 

  ٌٕٞٛٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخفؾض اٌزمش٠ش اٌغ. 

  َػٓ رمبس٠ش ِشاعؼٟ  ٚإٌّجضكٌغٛدح ثبٌغبِؼخ ٌّشوض ػّبْ افؾض اٌزمش٠ش اٌؼب

 اٌذاخ١١ٍٓ ٌٍّفبد اٌّمشساد اٌذساع١خ.اٌغٛدح 

  َفؾض اٌزمش٠ش اٌؼبَ إٌّجضك ػٓ رمبس٠ش ِشاعؼٟ اٌغٛدح اٌخبسع١١ٓ ٚاٌّؼذح فٟ اٌؼب

 .اٌغبثك ِٓ لجً ٚؽذح رذػ١ُ أٔشطخ ٚؽذح اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُ ثبٌى١ٍخ

 ( ٚرٌه ٌجؾضٙب ٚدساعزٙب اأٚعٗ اٌمظٛس أٚ رؾذ٠ذ ٔمؾ اٌخلاف )ًٚالاعزؼبٔخٌّشبو 

ٌٛػغ خطخ ٌلإعشاءاد اٌزظؾ١ؾ١خ  ِٓ ِشوض ػّبْ اٌغٛدح ثبٌغبِؼخ ثبلاعزشبس١٠ٓ

 .إٌّبعجخ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح ثبنكهٛخ  سٚشبئجشاءاد ئػذاد تق 4/1

رٕف١زح ِٓ ِٙبَ رمَٛ اٌٍغٕخ اٌزٕف١ز٠خ ٌٛؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ ثبػذاد اٌزمبس٠ش اٌذٚس٠خ ٌزم١١ُ ِبرُ 

 -ا٢ر١خ: ؽجمب ١ٌ٢بد اٌزٕف١ز  اٌٛؽذح

 ٓٚرٌه ثّغشد الإٔزٙبء ِٓ أداء ٚؽذح اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ ٠مَٛ اٌفش٠ك ثبػذاد رمش٠ش ِٛعض ػ ،

ٟ اٌفش٠ك اٌؼٛء  ً اٌّّبسعبد ٚالأعب١ٌت، ٚرٌه ثؼذ  ػٍٝرمبس٠ش الألغبَ اٌؼ١ٍّخ. وّب ٠ٍم أفؼ

و١ف١خ ِزبثؼخ  ػًٍٝ لغُ ِغ اٌزؼ١ٍك ثىً رمش٠ش اٌزٛط١بد اٌّمزشؽخ ِٓ لجً و اٌٝاٌشعٛع 

 .اٌزمش٠ش اٌغٕٜٛ اٌغبثكوً ِشىٍخ أٚ ٔمطخ خلاف رُ اصبسرٙب فٟ 

 ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثبٌى١ٍخ( ٌّشاعؼزٗ  ٚسئ١ظاٌى١ٍخ ) ٠مَٛ اٌفش٠ك ثشفغ اٌزمبس٠ش اٌٟ ػ١ّذ

  .لإػزّبدِٖغٍظ اٌى١ٍخ  ػٍٝ ٗػشػصُ  ِٚٓ

 ٌغ٠ٕٛخ اٌّمذِخ ِٓ اٌجشاِظ اٌؼ١ٍّخ ثبلالغب٠َمَٛ اٌفش٠ك ثّشاعؼخ اٌزمبس٠ش ا 
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Page 22 of 24  0200/ 0202و١ٍخ إٌٙذعخ عبِؼخ فبسٚط ثبلأعىٕذس٠خ  –ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح 

engineering.qac@pua.edu.eg 

 

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح ثكهٛخ انُٓذسخ. دٔس الأقسبو الأكبدًٚٛخ فٗ تذػٛى أَشطخ 5

 

 

 

 قبػذح ثٛبَبد الأقسبو انؼهًٛخ: 5/1

  فٟ ثٕبء لبػذح اٌج١بٔبد اٌّطٍٛثخ  لأ١ّ٘زٙب انكهٛخٚجت تٕفش انٕثبئق ٔانًهفبد اٜتٛخ ثأقسبو

 فٟ اٌّشاؽً اٌّخزٍفخ ِٓ أشبء ٔظبَ ػّبْ عٛدح داخٍٟ ثبٌى١ٍخ.

  .سعبٌخ اٌغبِؼخ (1

 خ.سعبٌخ اٌى١ٍ (2

 سعبٌخ اٌجشٔبِظ  (3

  .اٌلائؾخ اٌذاخ١ٍخ ٌٍى١ٍخ (4

اٌف١ٕٓ ٚاٌّٛظف١ٓ الإداس١٠ٓ ثبلإػبفخ اٌٝ اٌغ١ش اٌزار١خ ٌغ١ّغ أػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ثبٌمغُ  (5

 .ْ ٚعذ(ا)

ٟ اٌجشاِظ اٌذساع١خ ثبلألغبَ اٌّخزٍفخ ِٚٛافمخ ِغٍظ ٌاٌغ١ش اٌزار١خ  (6 اٌى١ٍخ  ِٚغٍظاٌمغُ ّٕغم

 رؼ١١ُٕٙ. ػٍٝ

 (Quality Assurance Coordinatorsاٌّخزٍفخ )ثبلألغبَ ٌّٕغمٟ ػّبْ اٌغٛدح اٌغ١ش اٌزار١خ  (7

  (Student Hand Book)د١ًٌ اٌطبٌت  (8

 Program Hand Book)) ثبٌمغُ د١ًٌ اٌجشٔبِظ أٚ اٌجشاِظ اٌذساع١خ (9

10)  ٚ ِٛافمخ ِغٍظ  ثبلإػبفخ اٌٝ ( ثىً لغُاٌجشاِظ اٌذساع١خ)ٍِف رٛط١ف اٌجشٔبِظ اٌذساعٟ أ

 .ػ١ٍٙب اٌى١ٍخ ظِٚغٍ اٌمغُ

 .(Course Files)ٍِفبد اٌّمشساد اٌذساع١خ ثبٌمغُ  (11

ِٛافمخ اٌٝ  ثبلإػبفخCourse Specifications) )ثبٌمغُ  ١خاٌذساع ادٍِف رٛط١ف اٌّمشس (12

  ٙب.ِغٍظ اٌمغُ ػ١ٍ

ٌٍفظً اٌذساعٝ اٌؾبٌٝ ثبلإػبفخ اٌٝ اٌفظٛي اٌذساع١خ  اٌغذاٚي اٌذساع١خ اٌخبطخ ثبٌطٍجخ (13

  .عبثكٌؼبَ أوبد٠ّٝ 

  غُ فٟ اٌّؾبػشاد ٚاٌذسٚط اٌؼ١ٍّخ.ثبٌماٌّغغٍخ لٛائُ أعّبء اٌطٍجخ  (14

 ٍِف اٌزذس٠ت اٌؼٍّٝ ٌطلاة اٌمغُ. (15
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 اٌذساعٌٍٟفظً  ٚرٌه اٌى١ٍخ ػ١ٍٙب ِٚغٍظً ٌغبْ اٌّّزؾ١ٕٓ ِٚٛافمخ ِغٍظ اٌمغُ ١رشى (16

 .ثبلإػبفخ اٌٝ اٌفظٛي اٌذساع١خ ٌؼبَ أوبد٠ّٝ عبثك اٌؾبٌٟ

خبطخ ثبٌطٍجخ ٌٍفظً اٌذساعٝ اٌؾبٌٝ ثبلإػبفخ اٌٝ اٌفظٛي اٌذساع١خ عذاٚي الإِزؾبٔبد اٌ (17

 ٌؼبَ أوبد٠ّٝ عبثك.

 ٚالإعبثبد الاِزؾبٔبدِٓ أعئٍخ  ّٚٔبرطِذاس اٌؼبَ الأوبد٠ّٟ  ػٍٝاٌطٍجخ ؽشق رم١١ُ  (18

 .اٌزظؾ١ؾ١خ ٌّؼبٌغخ أٚعٗ اٌمظٛس ٚالإعشاءادإٌزبئظ  ٚرؾ١ًٍإٌّٛرع١خ 

 س اٌؼبَ الأوبد٠ّٟ ٚرمبس٠ش رؾ١ٍٍٙب.ِذا ػٍٍِٝف اعزج١بٔبد اٌطٍجخ  (19

 .ِٚٛافمخ ِغٍظ اٌمغُ ػ١ٍٙب خاٌذساع١ ادس٠ش اٌّمشسبٍِف خبص ثزم (20

 ثبٌى١ٍخ.ٚؽذح ػّبْ اٌغٛدح ثّشاعلاد ٍِف خبص  (21

ٍِف خبص ثؤ٠خ ِشبس٠غ ٠شبسن ف١ٙب اٌمغُ ٚخبطخ اٌزٟ ٌٙب ػلالخ ثؼّبْ اٌغٛدح ٚرط٠ٛش  (22

 .اٌزؼ١ٍُ اٌؼبٌٟ

 .ٍُِف خبص ثّؾبػش ِغٍظ اٌمغ (23

 .ثبٌمغُثشاِظ ط١بٔزٙب ٚاٌّؼبًِ/اٌٛسػ إٌٙذع١خ  ثمبػذح ث١بٔبد أعٙضحٍِف خبص  (24

 اٌٛاسد(+ )اٌظبدس ِغ اداسح اٌى١ٍخ ٍِف خبص ثّشاعلاد اٌمغُ (25

 .ٍِف خبص ثبٌجؾش اٌؼٍّٟ ٚأٔشطزخ ثبٌمغُ ٚٚعبئً رط٠ٛشح (26

 .اٌزٟ ٠غبُ٘ ف١ٙب اٌمغُ اٌطلاث١خٔشطخ لأٍِف خبص ثب (27

 اٌج١ئخ. ٚخذِخ ٟ اٌّشبسوخ اٌّغزّؼ١خٍِف خبص ثؤٔشطخ اٌمغُ ف (28

 .اٌّؼٍِٛبد ٘زٖ ػٍٝاْ ٚعذ ٠غت أْ ٠ؾزٛٞ  (29

  

 ِذ اػؼبء ١٘ئخ ٚرؾذ اششاف أؽ انجٛبَبد ٔتحذث يٍ قجم سكشتبسٚخ انقسى تشاجغ ْز

 .ِٓ لجً سئ١ظ اٌمغُ( اٌزذس٠ظ )٠زُ رى١ٍفٗ

  انًٕقغ الانكتشَٔٙ نهقسى قبػذح ثٛبَبد ػهٗثؼض انًهفبد َشش. 
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 ٓتشًم بد داخم انكهٛخج ٔ 

 اٌزبثؼخ ٌٍى١ٍخ. ٚالإداس٠خالألغبَ اٌؼ١ٍّخ  (1

 اٌّؼبٚٔخ. ٚا١ٌٙئخأػؼبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ  (2

 أفشاد اٌغٙبص الإداسٜ. (3

 اٌطلاة. (4

  ٔتشًمجٓبد خبسج انكهٛخ 

 ِشوض ػّبْ اٌغٛدح ثغبِؼخ فبسٚط. (1

 ِغٍظ عبِؼخ فبسٚط. (2

 .ٚالاػزّبدا١ٌٙئخ اٌم١ِٛخ ٌؼّبْ عٛدح اٌزؼ١ٍُ  (3

 لأػٍٝ ٌٍغبِؼبد اٌخبطخ.اٌّغٍظ ا (4

 ٔمبثخ إٌّٙذع١ٓ. (5

 اٌى١ٍخ. خش٠غٟغٙبد اٌّغزف١ذح ِٓ اٌ (6

 ِئعغبد اٌّغزّغ اٌّذٔٝ اٌّٙزّخ. (7

 ٔسبئم الإتصبل ثبنكهٛخ
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