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 2022-2021خطة تدريب القيادات الأكاديمية للعام الجامعى 

 
 2022-2021خطة تدريب أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة للعام الجامعى 

 مسئول التنفيذ اسم الدورة التدريبية م
 توقيت الدورة التدريبية

 ابريل مارس فبراير يناير ديسمبر نوفمبر

1 
الطرق الإبداعية في حل 
 المشكلات واتخاذ القرارات

 
o  والتوعية لجنة التدريب

 بالكلية
 

 

      

2 
الضغـــوط والــوقت إدارة 

 وترتيـــب الاولويـــات
      

3 
إدارة الأزمـــــــــــات واتخاذ 

 القرارات
      

4 
إدارة الـذات وفن قيادة 

 الآخرين
      

5 Life Coaching       

 مسئول التنفيذ اسم الدورة التدريبية م
 توقيت الدورة التدريبية

 مايو ابريل مارس فبراير يناير ديسمبر نوفمبر

1 

اعداد الامتحانات 
الإلكترونية والتصحيح 
الإلكترونى باستخدام 

 bubble sheetنظام ال 

 
o  لجنة التدريب

 والتوعية 
 
 

       

2 
مهام منسقى الأقسام 

 العلمية
       

        المراجعة الداخلية 3

        إنشاء قواعد البيانات 4

5 Excel Advanced        

6 

البحثية المشروعات 
الممولة وإدارة الفريق 

 البحثى
       

7 
النشر الدولى للبحوث 

 العلمية
       

8 

نظم التصميم والتحليل 
الإحصائى للأبحاث 

 العلمية
       

9 Life Coaching        
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 2022-2021خطة تدريب الجهاز الإدارى وأخصائى المعامل للعام الجامعى 

 

 

 
اسم الدورة 

 التدريبية
 مسئول التنفيذ

 توقيت الدورة التدريبية

 ابريل مارس فبراير يناير ديسمبر نوفمبر أكتوبر

 إنشاء قواعد البيانات 1

 
o  لجنة التدريب

 والتوعية 

       

2 Excel Advanced        

3 
إدارة الوقت وترتيب 

 ولويات في العملالأ
       

4 
مهارات كتابة 

 المذكرات والتقارير
       

5 
مهارات الأرشفة 

 اليديوية والإلكترونية
       

6 
الميثاق الأخلاقى 

 للإداريين
       

7 
مهارات الاتصال 

 الفعال
       

8 PowerPoint        

9 Life Coaching        


