
 

 

  

   الجودة ضمان لمركز التدريبية الخطة

        الجهاز الإداري(   -أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة  -)القيادات الأكاديمية والإدارية 

2019/2020 الجامعي العام  



  

 

 

 

 

  

1 
 

 بالإسكندرية   فــاروس جامـــعة

 ضمان الجودة مركز

 

Pharos University in Alexandria 

Quality Assurance Center (QAC) 

 

 

 

 

  

 2020-2019خطة تدريب القيادات الأكاديمية والإدارية للعام الجامعي 

 October November December February March April اسم الدورة التدريبية  م

       تنظيم المؤتمرات العلمية  1

       الأسئلة بنوك  2

       الانتماء الوظيفي  3

       القيادة والتفكير الاستراتيجي  4

       التقويم الذاتي لمؤسسات التعليم العالي 5

       ابتكارية حل المشكلات وصنع القرار  6

       إدارة الوقت والاجتماعات 7
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 بالإسكندرية   فــاروس جامـــعة

 ضمان الجودة مركز

 

Pharos University in Alexandria 

Quality Assurance Center (QAC) 

 

 

 

 October November December February March April إسم الدورة التدريبية  م

ات   8 اد و ليـ ات الاعتمـ ائل ملفـ داد وئـ ات إعـ فنيـ
 إعداد الكليات لاستقبال الزيارة

      

 المراجعة الداخلية 9
      

 الكنترول والمراجعة وأعمال التصحيحأعمال   10
 

 
    

ــات التعليم  11 ــس العالي  الدراســة الذاتية لمؤس
 والتقرير السنوي 

      

       نظم التحليل الإحصائي 12

 

 

 

 2020-2019خطة تدريب أعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم للعام الجامعي 
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 بالإسكندرية   فــاروس جامـــعة

 ضمان الجودة مركز

 

Pharos University in Alexandria 

Quality Assurance Center (QAC) 

 

 

 

 October November December February March اسم الدورة التدريبية م

 معيار الجهاز الإداري 13
     

      أخلاقيات وسلوكيات المهنة للإداريين  14

 إنشاء قواعد البيانات  15
     

 نظم تقييم الجهاز الإداري 16
     

 مهام سكرتارية وحدات ضمان الجودة 17
     

 إدارة الوقت بفاعلية لإنجاز المهام للإداريين  18
     

 

 

 2020-2019خطة تدريب الجهاز الإداري للعام الجامعي 


