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ΔمΪمق 

υϮل ϩάنت هΎء كϮس ΔيϠϜل في ΓΪϤΘόϤل ئفΎυϮل  ΔفΎϜمل لΎϜل صفϮل ليلΪل άن هϤπΘئف يΎ

ΔيέΩ ϭ ΔيϤيΩΎك.  ΎϤقع كϮϤلΎب ΔصΎΨل ΕΎليϭΆδϤلϭ ΕΎΒجϮϠمل لΎش ϥΎي بيϔيυϮل صيفϮΘل ήΒΘόي

 ΔيϤϠόل هلاتهΆه مϠمΎش ΔϔيυϮل غلΎش ΎϬب ϡϮϘي يΘل ΕΎΒجϮلϭ ΕέΎϬϤϠمل لΎصف كϭ ήΒΘόيϭ ،يϔيυϮل

.ΔيϠϤόلϭ  Ω ئفΎυϮϠل ΔيΒδϨل ΔϤيϘل ΪيΪحΘي لϔيυϮل يفυϮΘل ϡΪΨΘδيϭل αΎيϘϤك Ύπيϭ ΔδسΆϤل يين خلόΘ

 ϭخΘي έΎلϔυϮϤين لΘحϘيق م ΕΎΒϠτΘلϤόل ϭيϩΩ ήΒΘό مϔيΓΪ لΪϤϠيή عΪϨ تϘييϤه لأΩء مυϮف في مϮقع لϤόل.

ϭ ΕΎنϮϜم αΎس يϠع ΔϔيυϮل لبΎρ هϠبΎϘم مΘتϭ ΔϔيυϮل عن ϥلإعلا لΒق ًΰهΎي جϔيυϮل صفϮل ϥϮϜي

  .ΩϮجϮϤل يϔيυϮل صفϮل 

ل ϭصف لΎυϮئف ب΄نه "عΓέΎΒ عن كΏΎΘ يϤπΘن لϮصف لΎϜمل لΎϜف ΔلΎυϮئف لΓΪϤΘόϤ في ϭيήόف Ωلي

 ΎϬب ϡϮϘي يΘل ΕΎΒجϮلϭ ΕέΎϬϤϠمل لΎصف كϭϭ بμϨϤلΎب ΔصΎΨل ΕΎليϮΌδϤلϭ ΕΎΒجϮϠل ϥΎبيϭ يمψϨΘل

 ."ΔبϮϠτϤل ΔيϠϤόلϭ ΔيϤϠόل هلاتهΆمϭ ΔϔيυϮل غلΎش 

 

 من هΪف لϮصف لυϮيϔي: 

 سήعΔ صيΎغ Δلإعلانϭ ΕΎلϮϤص ΕΎϔلΎΨصΔ بΎلΎυϮئف عϠي ϭكΎلا ΕلυϮΘيف. يΰيΪ من -1

2- .Ύضحϭ ΎϤϬب فμϨϤϠل ΔسيΎلأس ΕΎليϭΆδϤل مϬف ΔيϠϤشحين عήϤل يϠع ήδيي 

3- ϭ فقήϤل بين ϕΎϔيق للاتήτل ΪϬϤي يΘلϭ ΔόقϮΘϤل يϔيυϮل ءΩلأ ئجΎΘن ϥ΄θب بμϨϤل ΏΎصح

 πل.بΎلΎΘلي تΩϮϘنΎ ·لي تϘييم υϭيϔي ف

تϠϘل من كϤيΔ ت ΏέΎπلϮجϭ ΕΎΒلϡΎϬϤ بين لΎϨϤصب بلا Ωعي مΎϤ يΰيΪ من فΎعϠي ΔلϤόل  -4

 لΎϤΠعي
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ΎϨن·ϭ Ϋ· عπن άليل هΪل بين ϱΪي ΓΩΎδل ملاءΰل عϤΘΠϤب ΔيϠك ϕΩΎϨϔل ΓέΩϭ ΔحΎيδل عϠτΘن ϰل· ϡΎϤΘلإه 

 مόي έًΎصΒحت ϭلΘي ϭلاع ،ΩΎϤΘلΓΩϮΠ لΎόϤييή تΒτي ΎًϘلΔϔϠΘΨϤ لΎυϮϠئف لϮصϔي ΔلΎτΒقΕΎ هϩά بΒτΘيق

ΎًيϤلΎمل عϜحϠ ϰϠع ϯΪم ϡΪϘت έϮτتϭ ΕΎόمΎΠل ΎϬΘبΎΠΘسϭ ΕΎΒϠτΘϤل ήμόل ليΎلح 

 مΎ يΘضϨϤه لϮصف لυϮيϔي

سم 
ΔϔيυϮل 

مΨϠص 
عن 

ΔϔيυϮل 

 ΕΎΒجϮل
 ΔسيΎلاس
ΔϔيυϮϠل 

 ΕΎτϠس
 ΕΎليϮΌمسϭ

ΔϔيυϮل 

لήئيس 
ήشΎΒϤل 

 ΔΌبي
ΔϔيυϮل 

 ϯϮΘمس
Ωء 

ΔϔيυϮل 

لϮϤقع 
 ϯϮΘسϤلϭ
لϨΘظيϤى 
ΔϔيυϮϠل 

 ΕΎلعلاق
ΔيϔيυϮل 
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لاكΩΎيϤى بϠϜي ΔلسيΎحϬ ΓέΩϭ ΔيϜل لϮΘصيف لυϮيϔى لϭ  :Ϡلاا أ
 ϕΩΎϨϔل– αϭέΎف ΔمعΎج 

     ϥϮنΎϘل ΎϘΒρ ϰϤيΩΎلاك ίΎϬΠϠل ϰϔيυϮل صيفϮΘل ضعϭ 44تم  ΔϨδ1492ل  Ύπيϭ ΕΎόمΎΠل يمψϨت ϥΎθب

ψϨت ϥϮنΎق ΔصΎΨل ΕΎόمΎΠل يم 

 لϠϜيΔ مجϠس- ˺

 : لآتي ΔلΎδϤئل في بΎلήψϨ بΎلϠϜي ΔلϠϜيΔ مϠΠس يΘΨص

 ϭلΎΘϤبعϭ ΔلϨΘظيم ϭلϨΘسيق لτΨΘيط مسΎئل  :أϭلا

 .ل ΔϔϠΘΨϤلأقϡΎδ بين ϭتδϨيϭ ΎϬϘتψϨي ΎϬϤلϠϜيΔ ف ϰلϤϠόيϭ ΔلΒحΙϮ لϠόΘϠيم لΎόم ΔلδيΎسέ Δسم .1

 . لϠϜيΔ فϭ ϰلϭ ΔΒΘϜϤلϬΠΘي ΕΰلΎόϤمل Ωϭعم Ύنيلϭ ΒϤ·نΎθء سϝΎϤϜΘ خϭ Δτضع .2

3. ΩΪع· Δτخ ΔيϠϜل ϭ ΪϬόϤل ΕΎΜόΒϠل ΕίΎلإجϭ ΔسيέΪل ΩΎϔلإيϭ ϰϠح عϨϤل ΔيΒϨلأج. 

4. ΩΪمج ·عΎنήب ϝΎϤϜΘء لاسΎπع ΔΌيس هيέΪΘل ϰف ΔيϠϜل . 

5. ΩΪع· ΔسΎيδل ΔϠيϔϜل يعΠθΘب ΔسέΪل ϰض فόب ϡΎδق ΔيϠϜل . 

6. ΩΪس ·عΎيδلΔ ΔϠيϔϜل ήيδيΘب ϝϮμح Ώلاρ ΔيϠϜل ϰϠب عΘϜل ΕήكάϤلϭ ΔيόمΎΠل يعΠθΘبϭ ليف΄Θل 

ϰض فόب ΩϮϤل . 

 . لأقϡΎδ هϩά بين لδϨΘيق ϭتψϨيم لϠϜي ΔقϡΎδ ف ϰلϤόل ل ϡΎψϨل ϡΎόلإέ έΎρسم .9

8. έήق· ϯϮΘحϤل يϤϠόل ΕέήϘϤل ΔسέΪل ϰف ΔيϠϜل يقδϨΘلϭ ΎϬϨفي بي ϡΎδلأق ΔϔϠΘΨϤل. 

 . لϠϜϠي ΔلΪخϠي Δللائحϭ Δ·عΩΪ لΎΠϠم ΕΎόلϔϨΘيάي Δللائحϭ Δضع في لϱή ·بΪء .4

 .·عΩΪهم ϭتحΪي ΪلϠϜيΔ ف ϰلτلاΏ قϝϮΒ تψϨيم .11

 . لϠϜيΔ ف ϰلامΘحΎنϭ ΕΎ·عϭ ϝΎϤلήϤΘيϭ ΕΎϨلΒحϭ ΙϮلϤحΎض ΕήلαϭέΪ تψϨيم  .11

12. ΔθقΎϨم ήيήϘΘل ϱϮϨδل ΔيϠϜϠل ήيέΎϘتϭ ϡΎδلأق ΕΎصيϮتϭ ϤتΆϤلΕή ΔيϤϠόل ΔيϠϜϠل ϡΎδللأقϭ ييم ؛Ϙتϭ 

 لέΎρ· ϡΪϘΘ فΫ ϰلك كل ضϮء فϭ ϰتΪΠيΪهϭ Ύمήج ΎϬΘόلϠϜيΔ فϭ ϰلΒحث ϭلامΘحΎن ΕΎلέΪسΔ نψم .13

 . لϭ ΓέϮτΘϤحΎجΎته لϤΘΠϤع ϭمΎτلب ϭلϠόΘيϤي لϤϠόي

 .لϠϜيΔ ف ϰلإέΩي ΔلϥϮΌθ تψϨيم .14
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15.  ΔόبΎΘم άيϔϨت ΔسΎيδل ΔمΎόل يمϠόΘϠل ΙϮحΒلϭ فϰ ΔيϠϜل . 

 

ΎنيΎئل  :ثΎسϤل ΔيάيϔϨΘل. 

 . ϭلي ΎϬلϠϜيΔ من قيΪهم ϭنϘل لτلاΏ تحϮيل .1

2. Ϊقي Ώلاτل ΕΎسέΪϠل ΎيϠόل يلΠδتϭ ئلΎسέ ήيΘδجΎϤل ϩέϮΘكΪلϭ يينόتϭ ϥΎΠم لϜلح ϰϠئل عΎسήل 

 . ϭلΠδΘيل لϘيϭ Ϊ·لغΎء

 لϠϤόيϭ ΔلήϤΘيϭ ΕΎϨلϤحΎض ΕήلαϭέΪ تίϮيع .3

4. ΪيΪتح ΪعيϮلا مΕΎنΎحΘضع مϭϭ لهϭΪيع جίϮتϭ لهΎϤع يلϜθتϭ نهΎΠل ΪيΪتحϭ ΕΎΒجϭ ينϨحΘϤϤل 

έήق·ϭ ΕلاϭΪم ϥΎΠل ϥΎحΘلام ئجΎΘنϭ ΕΎنΎحΘلام ϰف ΔيϠϜل 

5. ΡήΘق يينόء تΎπع هΌيس هيέΪΘل ϰف ΔيϠϜل مϬϠϘنϭ  

6. ΏΪϨل من ΔيϠϜل ΎϬليϭ 

 لϤϠόي لϭ ύήϔΘ·ج ΕίΎلإع ϭ ΕέΎلϤϠόيΔ لΕΎϤϬϤϠ تήشيح .9

8. ΔيΎعέ ϥϮΌθل ΔعيΎϤΘلاج ΔضيΎيήلϭ ΏلاτϠل 

4. ϝϮΒيل قϮتح Ώلاρ ϕήϔل ϰلϭلأ بδبح ϝϮلأح من ΕΎيϠϜل ΪهΎόϤلϭ 

11. ΓήυΎϨΘϤل ϰف ΕΎόمΎΠل ΔόضΎΨل άϬل ϥϮنΎϘل 

11. ϝϮΒيل قϮل تحϘنϭ Ϊقي Ώلاτل من ΕΎيϠك ϭ ΪهΎόم ήه غيόبΎت ΕΎόمΎΠϠل ΔόضΎΨل άϬل ϥϮنΎϘل 

 

ΎΜلΎئل  :ثΎمس ΔقήϔΘم 

 لΎΠمΔό مϠΠس عϠيΔ يحي ΎϬϠلΘي لأخΎδϤ ϯήئلل  .1

 لΎϘϠنϭ ϥϮفΎϘ بΎϬ يΘΨص لΘي لأخ ϯήلΎδϤئل  .2
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2ϯέΎθΘلاس سϠجϤل . 
 

 لΪϬف:

 ΎϬتΎسΎجيه سيϮفي تϭ ،ΔيϤيΩΎلأك ΔيϠϜل مجήΒل ήϤΘδϤل ينδحΘل في ΔϤهΎδϤϠف لΪϬت ΔيϠϜϠل ΔيέΎθΘس ΔΌهي Ϯه

ΔيΠتيήΘلإس ΎϬττيم خϮϘتϭ ΔيϠΒϘΘδϤل .ΔصΎΨلϭ ΔمΎόل ΕΎعΎτϘل صل معϮΘلϭ 

 

  :ΔمΎع ΕΎϤظيϨت 

  Ϯًπع ήθع ΔδϤعن خ Ϊيΰلا يϭ ءΎπع Δόδل عن تϘلا ي ϰϠس عϠΠϤل ءΎπع ΔيϠϜل سϠΠشح مήي

 .ΔόمΎΠل ήيΪيل من مϜθΘل ΪϤΘόُيϭ 

 ϥϮϜلي: يΎΘل ϮحϨل ϰϠس عϠΠϤل يلϜθت- 

  .ΔيϠϜل ΪيϤع 

 ΔيϠϜل كيلϭ 

  ϥΎϤض ΓΪحϭ ήيΪمΓΩϮΠل . 

  ϭ ΔϜϠϤϤل خلΩ من ΔϔϠΘΨϤل ϝΎϤلأع ΕΎعΎτفي ق ΓήΒΨل ϱϭΫ من )ήθع Δثلاث ϰل· ΔόΒس(

 خέΎجϭ ΎϬيϥϮϜ من بيϬϨم بόض خήيΠي لϠϜي ΔلϤΘϤيΰين. 

  ήيϮτΘل كيلϭ ϥϮϜيϭ ΔيϠϜل ΪيϤع ϥϮϜلا ي ϰϠه عΒئΎنϭ ئيسήل ϰلϭلأ هΘδϠس في جϠΠϤل έΎΘΨي

 ϭل ΓΩϮΠميΎًϨ لϠΠϤϠس. 

 ΠϤل عϤΘΠي .ΎًيϮϨلأقل س ϰϠتين عήه مδئيέ من ΓϮعΪس بϠ 

  سϠΠϤل ΝέΎمن خ ϯήمن ي ΓϮعΩ له ίϮΠي ΎϤك ،ΎϬجέΎخ ϭ ΔيϠϜل خلΩ سϠΠϤل ΕΎδϠج ΪϘع ίϮΠي

 لحέϮπ جΎδϠته. 

  .ΪيΪΠΘϠل ΔϠبΎمين قΎس عϠΠϤل ΔيϮπع ϥϮϜت 

  .سϠΠϤل م فيϬΘيϮπع ΓΪء مΎϬΘن ΪϨع ήيΪϘت ΓΩΎϬس شϠΠϤل ءΎπع حϨϤُي 

 

 



 

 

 

 

 

 

 جامعة فاروس –لكلية السياحة وإدارة الϔنادϕ  –دليل التوصيف الوظيϔى 

 

7 

 ϡΎϬس:  مϠجϤل 

1-  .ΔيϠϜل لΒϘΘδم ϡΪΨي Ύكل م ϥ΄θب ΕΎحήΘϘيم مΪϘت 

 . · ϥمϜن Βل تϤόيق لήθكΔ بين لϠϜيϭ ΔلϤΘΠϤع لϤحϠي ϭلΎόلϤيتΪϘيم س -2

 لإسϡΎϬ في تϮτي ήلήΒمج ϭلΎϨϤهج ϭفق مΕΎΒϠτΘ س ϕϮلϤόل.  -3

4-  .ΔيϠϜϠل ΔيΠتيήΘلإس ΔτΨل άيϔϨفي ت ϡΎϬلإس 

5- ΕΎحήΘϘيم مΪϘت  .ΔيϠϜϠل ϱϮϨόϤلϭ ϱΩΎϤل عمΪل ήفيϮت ΎϬمن ش΄ن 

6-  ΩΎΠف ·يΪϬع بϤΘΠϤل ΕΎعΎτقϭ ΔيϠϜل بين ΔكήΘθم ΕΎعϭήθم ΔمΎيق لإقδϨΘϠل Δضع آليϭ في ϡΎϬلإس

 .ΔيϠمΎϜت ΓέϮμع بϤΘΠϤل ΕلاϜθϤل ϝϮϠح 

9- .ΔيήيϮτΘل ΔيϠϜل ΕΎعϭήθϤيل لϮϤت έΩΎμم ήفيϮΘليب لΎس ΡήΘق 

 

 عϤي ΪلϠϜي.ΔلϮصف لυϮيϔى ل3

 

3/0 ΕΎΒϠτΘشغل م Δϔيυϭ ΪيϤع ΔيϠϜل: 

- ϥ ϥϮϜبين من ي ΓάتΎلأس ϭ ΓάتΎلأس ينΪعΎδϤل ينϠمΎόل ΔيϠϜلΎب ϭ من ΎϬجέΎخ. 

- ϥϮϜه يϨييόفي ت άب هμϨϤل ل منΒئيس قέ ΔόمΎΠل 

- Ω· في ϩέϮΘكΩΔحيΎيδل ΕΎسέΪل ϭ ϕΩΎϨϔل Γέ . 

-  ΘΨϤل ΕΎόمΎΠل مع ΔόδΘم ΕهصلاΘيϠك ϝΎΠيس في مέΪΘل ΔΌء هيΎπب΄ع Δفήόمϭ ΔϔϠ 

-. ΎϬنίϭ ΎϬل ΔفيΎض· Γΰمي ΔيϤلΎόل ΔيϤϠόل ΕلاΠϤل يم فيϜحΘلϭ ΔليϭΪل ΔيϤϠόل ΕΎΌيϬل ΔيϮπع 

- . ΝέΎΨل ϭ خلΪل في ϕΩΎϨϔل ΓέΩ· ϭ ΔحيΎيδل ΕΎΌيϬل في ΔيϠϤع ΓήΒل من له خπϔي 
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 ΕΎليΆسϤل ϭ ΕΎΒجϮل 

     Ϥين عόيΓΩΎϤل صϨل ΎϘΒρ ΔيϠϜل Ϊ43ي ϥϮنΎ44"  من ق  ΔϨδص 1492لϨت ϰΘلϭ  ΕΎόمΎΠل يمψϨت ϥΎθب

 ΔϠبΎق ΕϮϨس Ιثلا ΓΪϤل ΎϬين بϠمΎόل ΓάتΎلاس من بين ΔيϠϜل ΪيϤص عΘΨϤل ΔόمΎΠل ئيسέ ينόي ϥ ϰϠع

 ΪيΪΠΘϠل 

Ϊح ΏΪϨي ϥ ΔόمΎΠل ئيسήل ΪϬόϤل ϭ ΔيϠϜل ϰف ΓάتΎس ΩϮجϭ ϡΪع ΔلΎح ϰفϭ  ΪهΎόϤل ϭ ΕΎيϠϜل من ΓάتΎلاس

.ΪيϤل عϤόب ϡΎيϘϠل ΔيϠϜل ΕΫ ين منΪعΎδϤل ΓάتΎلاس Ϊح ΏΪϨي ϥ Δلϭ ΔيϠϜل ΪيϤل عϤόب ϡΎيϘϠل ΔόمΎΠϠل ΔόبΎΘل 

 ΎϬϤسήي يΘل ΔسΎيδل ΩϭΪفي ح ΔليΎϤلϭ ΔيέΩلإϭ ΔيϤϠόل ΎϬنϮΌش ΓέΩ·ϭ ΔيϠϜل έϮم يفήμΘب ΪيϤόل ϡϮϘي

Πمϭ ΔόمΎΠل  سϠΠلأخص:م يϠع ϰلϮΘي ϭ ΎϬب ϝϮϤόϤل ΕέήϘلϭ ئحϮϠلϭ نينϮϘل ϡΎϜلأح ًΎϘفϭ ΔيϠϜل سϠ-                   

1- . ΎهάيϔϨت ΔόبΎΘمϭ ΔيϠϜل في ΔيϤϠόلϭ ΔيϤيϠόΘل ΔτΨل ΩΪي ·عϠف عήلإش 

2- . ΔيϠϜلΎين بϠمΎόلϭ ΔيέΩلإϭ ΔيϨϔل ΓΰϬلأج يق بينδϨΘل 

3- ϤϜΘس· ϥ΄θب ΕΎحήΘلإق يمΪϘت ϯήلأخ ΓΪعΎδϤل ΕΎΌϔلϭ يينϨϔلϭ يسέΪΘل ΕΎΌمن هي ΔيϠϜل ΔجΎح ϝΎ

.Ύهήغيϭ ΕϭΩلأϭ ΕΰيϬΠΘلϭ ΕθϨϤلϭ 

مήقΔΒ سي ήلέΪس ϭ ΔلإمΘحΎنϭ ΕΎحϔظ لΩ ϡΎψϨخل لϠϜيϭ Δ·بلاέ ύئيس لΎΠمΔό عن كل مΎ من  -4

έΪΘل ΔΌء هيΎπع Ϊح ب ·ليδϨي Ύم ϭ ΔيϠϜلΎل بϤόل ήيδب αΎδϤل يس .ش΄نه 

 لإشήف عϠي لΎόمϠين بΎلأج ΓΰϬلإέΩيΔ بΎلϠϜيϭ Δمήق ΔΒعΎϤلϬم . -5

تϔϨي άلϮϠئح ϭقΕέή مϠΠس لϠϜيϭ Δ·بلاغΎϬ ·لي έئيس لΎΠمΔό خلاϝ ثΎϤني ΔيϡΎ من تέΎيخ  -6

 . ΎهέϭΪص 

9- Θيϭ ΔليΎϤلϭ ΔيέΩلإϭ ΔيϤيϠόΘلϭ ΔيϤϠόل ΔيϠϜل ϥϮΌي عن شόمΎج ϡΎكل ع ΔيΎϬفي ن ήيήϘت ΩΪن ·عϤπ

 ΕΎنΎحΘلإم ϭ    ΔسέΪل ϥϮΌشϭ ΎϬل بϤόل ءΩ ϱϮΘδمϭ ΔيϠϜل ρΎθجه نϭلأ ًΎضήع ήيήϘΘل άه

 άه νήόيϭ ΔϤلائϤل ϝϮϠلحΎب ΕΎحήΘϘϤل νήعϭ άيϔϨΘل ضتήΘع يΘل ΕΎΒϘόل ϥΎبيϭ ΎϬΠئΎΘنϭ

. ΔόمΎΠل سϠΠي مϠع νήόنه لي΄θب ϱήل ءΪلإب ΔيϠϜل سϠΠي مϠع ήيήϘΘل 

8-  ϥϭΎόين مόي.ΔيϠϜل مجήب ΓέΩ ته فيΪعΎδϤين لήيΪϤل من ΪعΎδمϭ له 

4-  ΔيάيϔϨΘل ϥΎΠϠل ϩάϬل ΕيلاϬδΘلϭ ΕΪعΎδϤل يمΪϘΘب ϡϮϘيϭ يسέΪΘل ΔΌء هيΎπع من ΔϤئΩ ϥΎΠين لόي

 في مΎيϡΰΘϠ لاΩء ϭجΎΒتϬم.

11- )ΔمΪΨل( ΪقΎόΘل ءΎϬنϭ به υΎϔΘلاحϭ ΔقيήΘلϭ يينόΘل يس فيέΪΘل ΔΌء هيΎπع صيϮي 
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 يح ΩΪعΎπء هي ΔΌلέΪΘيس ϭيحΩΪ جϤيع عΎΒء لϤόل لΎϨسΔΒ لϬم. -11

يϨص عϠي ع ΪϘجΎϤΘعΕΎ مΔϤψΘϨ لاعΎπء هي ΔΌلέΪΘيس لϬδΘيل لاتϭ ϝΎμلέΎθϤكΔ في تτΨيط  -12

 ΔϘϠόΘϤل مجήΒل ΔθقΎϨϤل ΔόمΎΠل ئيسέ مع ϡΎψΘصل ب΄نϮΘيϭ ،ΎϬϤييϘتϭ ΎهάيϔϨتϭ ΔسيέΪل هجΎϨϤل

 ΔيϠϜل خلΩ ΔτθلانΎب.ΔόمΎΠل خلΩϭ 

13- .Ώلاτلϭ ينϔυϮϤلϭ يسέΪΘل ΔΌء هيΎπع مع ΔيϠعΎϔصل بϮΘي 

14- .ϱήلاخ ΕΎδسΆϤلϭ ΔيϠϜل بين ΔيΪقΎόت ΕΎقΎϔت يϠف عήθي 

 يϠΨق ثΎϘفΔ جΎمόيΔ من لاح ϡήΘلϝΩΎΒΘϤ مع لΆϤس ΕΎδلاكΩΎيϤيϭ ΔيحΎفظ عϠي Ϋلك. -15

 

4ΔيϠϜل كيلϮى لϔيυϮل صفϮل. 

4/0 ϭ Δϔيυϭ شغل ΕΎΒϠτΘم ΔيϠϜل كيل 

ΓΩΎϤل صϨل ΎϘΒρ ΔيϠϜل كيلϭ ينό49ي ϥϮنΎ44من ق  ΔϨδ1492ل ΓήϘϔل ϰص فϨت ϰΘلϭ  ΕΎόمΎΠل يمψϨت ϥΎθب

 ،  ΪيϤόل شيحήت ϰϠع ءΎϨب ΔόمΎΠل من έήϘب ΔيϠϜل ΓάتΎس كيل من بينϮل يينόت ϥϮϜي ϥ ϰϠع ΎϬϨم Γήلاخي

. ΓΪحϭ Γήم ΪيΪΠΘϠل ΔϠيϠق ΕϮϨس Ιثلا ΓΪϤلك لΫϭ 

ΕΎليΆδϤل ϭ ΕΎΒجϮل 

يϥϮϜ لϜل كϠيΔ ثلاϭ Ιكلاء يϭΎόن ϥϮلϤόيΪ فΓέΩ ϰ ش ϥϮΌلϠϜيϭ Δب ϡϮϘقΪمϬم مΎϘمΔ عΪϨ غيΎبϬم  ϭيΘΨص 

 ϭ ΔضيΎيήل ϭ ΔفيΎϘΜل Ώلاτل ϥϮΌشϭ αϮيέϮلΎϜΒل ΔϠحήϤيم بϠόΘل ϭ ΕΎسέΪلΎب ΔصΎΨل ϥϮΌθلΎهم بΪح

 ϭ . ΔعيΎϤΘلاجي ΕΎسέΪل ϥϮΌθب ήلاخ صΘΨϰϤϠόل حثΒل ϭ ΎيϠόل ΌيϬل ϭ ΕΎيϠϜل بطϭέ ثيقϮتϭ ΕΎ

  ϰϤϠόل حثΒلΎب ΔيϨόϤل 

 

4/2   Ώلاτلϭ يمϠعΘل ϥϮΌθل ΔيϠϜل كيلϮى لϔيυϮل صفϮل 

 Ώلاτلϭ يمϠعΘل ϥϮΌθل ΔيϠϜل كيلϭ Δϔيυϭ شغل ΕΎΒϠτΘم 

1 - ϥϮϜبين من ي ΓάتΎلأس ϭ ΓάتΎلأس ينΪعΎδϤل ينϠمΎόل ΔيϠϜلΎب. 

2 - ϥ ϥϮϜيه يΪل ΓέΪϘل ϰϠف عήلإش ΓΩΎيϘلϭ.  
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 لήϜϔيΔ بين لΎϘΜفΔ تϤΠع آمϭ ΔϨثΎϘفيΔ صحيΔ بيΔΌ خϠق عن لϝϮΌδϤ هϭ :Ϯلτلا ΏلΘعϠيم ل ϥϮΌθلϠϜيϭ Δكيل

 .لϠϜيΔ عϤيΪشήف تحت · شΎمΔϠ بήτيρ ΔϘلابΎϨ في عϠيϭ ΎϬلحϭ υΎϔلϭήحي ΔلϔρΎόيϭ ΔلاجΎϤΘعيΔ؛

 

ΕΎΒجϮل ΕΎليϮΌسϤلϭ 

 ϡΪϘي تΘل ΕέΩلا ήيΪيΏلاτϠل  ΔϔϠΘΨم ΕΎضΎيέϭ Δلابيρ Δτθنϭ مϠόΘل ιήفΏلاτϠل  Ώلاτل ϥϮΌش(

)ΏΎΒθل ΔيΎعέϭ 

1-  αϭέΪلϭ ΕήضΎحϤلϭ ΔسيέΪل ϝϭΪΠل ΩΪي ·عϠف عήلإشϭ ΔيϠϜل في Ώلاτل ϥϮΌيف شήμت

ΏلاτϠي لϠϤόل يبέΪΘلϭ ΔيϠϤόل 

2- ϠϜلϭ ΏلاτϠل ϡΪϘي تΘل ΕέΩلا ήيΪي.ΔΒϠτل ΩΎتح لΜعم مΪل Δόسϭ ΕΎمΪخ Δي 

3-  ήيϮτعن ت ΔلϮΌδϤل ΕΎδسΆϤل يق معδϨΘلϭ ΎϬجέΎخϭ ΔيϠϜل ϕΎτخل نΩ Ώلاτل يمϠόعن ت ϝϮΌδم

.ΔسيέΪل هجΎϨϤل 

4-  ΕΎلافΘلاخ ϡήΘح مϬϤيϠόتϭ ωϮϨΘل يϠع ΔΒϠτل يعΠθم تΘلب ، حيث يΎτل ΔفΎϘي ت΄سيس ثϠع ΪعΎδي

Ύόف عن ΔليϮΌδϤل لϤتحϭ.ϱΩΎيϘل έϭΪل ΔسέΎϤمϭ مϬل 

5-  ΝΎΘلان يϠف عήلاشϭ ،ΎϬϘيδϨتϭ Δلابيτل Δτθلان يعϤΠب ΔϘϠόΘϤل Εءήلاجϭ ΕΎسΎيδل ضعϭ

 لϱϮϨδ لΪليل لΎτلب ϭغيήهΎ من لϮثΎئق.

6-  Εءήلاج لكΫ في ΎϤب ΔيϠϜلϭ ΏلاτلΎب ΎϬΘϠمن حيث ص ΔيϠϜϠل ΔيϤيψϨΘل ئحϮϠلϭ ΕΎسΎيδل ήيΪي

Θلϭ ΔئيΎπϘلΔيϠخΪل ΔيΒيΩ΄ 

έΩسΔ مήΘϘح ΕΎلاقϡΎδ في ش΄ ϥلΏΪϨ لέΪΘϠيس ϭلامΘحΎنΕΎ من خ ΝέΎلϠϜيΔ تϬϤيΪ لήόضΎϬ عϠي  -9

.ΔيϠϜل سϠΠم 

έΩسΔ مήΘϘح ΕΎلأقϡΎδ في ش΄ ϥلΏΪϨ لέΪΘϠيس  ϭلإمΘحΎنΕΎ من خ ΝέΎلϠϜيΔ تΔΌρϮ لήόضΎϬ عϠي  -8

  ϥΎΠلϝϭήΘϨϜ.مϠΠس لϠϜيϭ Δ·عΩΪ ج ϝϭΪلإمΘحΎنϭ ΕΎ·قΡήΘ تϜθيل ل

4- . ΏلاτϠل ΔعيΎϤΘلإجϭ ΔضيΎيήل ϥϮΌθل ΔيΎعέ يϠف عήلإش 

11- . ΔيϠϜل في Γήلحϭ ΔيέΎيΘلإخ ΕέήϘϤل يسέΪت ΔόبΎΘي مϠف عήلإش 

 لإشήف عϠي ش ϥϮΌلτلا ΏلϮفΪين . -11

 ·عΩΪ مΎ يνήό عϠي لΆϤت ήϤلϤϠόي لϱϮϨδ لϠϜϠيΔ فيΎϤ يμΨه .  -12
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ϮΌθل ΔيϠϜل كيلϭ تحت ΝέΪϨيϭ:Δلاتي Δعيήϔل ϥΎجϠل Ώلاτل ϭ يمϠعΘل ϥ 

4/2/0 υϮل صفϮلΏلاτلϭ يمϠعΘل ΔϨجϠى لϔى يϤيΩΎلأك ΩΎشέلإϭ 

 ϭلήΜόΘϤين ع ϰϠلϮδءتΪϘيم Ωعم έϭعΎيΔ لτϠلا ΏلϮϔΘϤقين  .1

 .لτلاΏ بΎϤ يحϘق تΪϘمϬم خلاέΩ ϝسϬΘم لأكΩΎيϤيΔ كΎفΔ تΪϘيم لإέش ΩΎلأكΩΎيϤي لϯά يحΎΘجه  .2

 عϰϠ تΒτيق ضϮبط لϭ ϝϮΒϘلΘحϮيل من لϠϜيϭ Δ·ليϭ ΎϬبين لأق ϡΎδلأكΩΎيϤي .Δلإشήف .3

4.  ϰϠف عήلإشΕΎيϮΘδϤل ΔفΎϜل ΔسيέΪل طτΨل ضعϭ . 

5. ΔسيέΪل ΕέήϘϤل ΔلΩΎόم ΔيϠϤع ϰϠف عήلإش ϯήلأخ يهϤيϠόΘل ΕΎδسΆϤل من. 

6.  ΔسέΪل عن έάΘلاعϭ جيل΄Θل ΕΎΒϠρ ϰϠف عήلإش 

9. ϰϠف عήلإش  ΓέΩΎμل ΕέήϘلϭ ΔϤψللأن ًΎϘفϭ ΔفΎلإضϭ فάلح ΕΎيϠϤه عόمΎΠل من άϬب

.ιϮμΨل 

8. ϥΎمήلح ئمϮق ΩΪع· ϰϠف عήلإش ينΠيήΨل ئمϮقϭ ϰϤيΩΎلأك ΩΎشέلإ ئمϮقϭ. 

 

 ف لυϮيϔى لϠج ΔϨلϨظ ϭ ϡΎلήϤقϮΔΒصل 4/2/2

1ϥϭΆمن ش ΎϬب ΕΎجέΪل Ϊصέ مΘسي ϰΘل تϠجέΪل ΕΎفϮθك ϡلاΘس . α( Ώلاτل1 من ΔيϠع ϕΪμيϭ )

 لϠϜيϭΔيϠδم ل ϰلΔϨΠϠ قΒل بΪء لامΘحΎنΕΎ ب΄سωϮΒ ع ϰϠلاقل 

2ΔϨΠϠل قمέ( ϥعلاϭ αϮϠΠل ϡΎقέΎب ΔصΎΨل ΕΎنΎيΒل يتΒΜت ϭ ϥΎحΘلام ΕΎعΎق ΩΪع.-ϥΎحΘلام ϝϭΪج-

 ΕΎنΎحΘلام ΕΎϤيϠόت–ϥΎحΘلام ϡΎψϨب ϝلاخلا ϭ لغشΎب ΔصΎΨل ΕΎبϮϘόل 

3 ΰيϬΠت. ϝϮخΪم بϬل ΡϮϤδϤل ϭ ϥΎحΘلام ϰين فϠΠδϤل Ώلاτل ΩΪع ϯϭΎδي ΩΪόب έήϘل مϜل ΔبΎلاج ϕέϭ

 ΔفΎض مع ϥΎحΘلام5 ϯΫ ΔيϠϜل مΘΨب ΔبΎلاج ϕέϭ مΘم خΘيϭ ΕΎقέϭ Ιثلا ϰنΩ Ϊبحϭ ΔيρΎيΘح Δϔμب %

 لέΎΘيخ

4ΔϨΠل لϜب ΔصΎΨل ϭ ΔمϮΘΨϤل ΔبΎلاج ϕέϭ ΔΒقήϤل ΔϨΠئيس لέ مϠδΘي .   ΔعΎف سμϨب ϥΎحΘلام ءΪل بΒق

ΔϤϠδت ϯάل ΩΪόل ϰϠقيع عϮΘلΎب ΔمΎقي Ϊόلك بΫϭ 

5 ϭ غش ϯ عϨمϭ ϥΎحΘلام ήن سيδلح Δمίلا ΕΎϤيϠόΘلΎب ϥΰΘلال ق منϘحΘلΎب ΔΒقήϤل ΔϨΠئيس لέ ϡϮϘي.

Δفي ωϭήθل 
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6ΔعΎبع سήب ϥΎحΘلام ءΪل بΒق ΔψلاحϤل ϭ ΔΒقήϤل ΔϨΠء لΎπع ΪجϮق من تϘحΘل.  لاقل ϰϠع 

.لΘحϘق من ع ϡΪلΡΎϤδ بΪخ ϝϮلالا ΕلحΎس ϭ ΔΒلاج ΓΰϬلϤح ϭ  ΓέϮψلΘϜب  ϭلάϤك ϭ ΕήلϮϘميس 9

ΎϬيϠع ΪيϤόل ΔϘفϮم άخ تم ϰΘل ΓΰϬلاجΎط بϘح فϤδيϭ ΔجيέΎخ ϕέϭ ϯϭ 

 .سϝΎϤϜΘ ع ΩΪلϤلاحψين ϭ تغييήهم 8

4ϨϜل ( ϥΎحΘلام ΔϨΠمن ل  ΔϠΌلاس ϕέϭ مϠδت . ΔΒϠτل ϰϠع ΎϬόيίϮتϭ ΔعΎبع سήب ϥΎحΘلام لΒق ) ϝϭήΘ 

11ϥΎحΘلام έϮπف حθك ϰϠلب عΎρ قيع كلϮمن ت ΪكΎΘل . 

11ΔόقيϮΘب ϡϮϘيϭ Δفي ωϭήθل ϭ لغش ئعΎقϭ عن ήيήϘت ΩΪع. 

12 ΓΎيϤل ΓέϭΩ يشΘϔت Ϊόين بψلاحϤل Ϊح Δψتحت ملاح ήلام ϰπΘق Ϋ ΓΎيϤل ΓέϭΩ ϝϮخΪب ΏلاτϠل ΡΎϤδل.

  ϭلΎτلب

13 ϰΘح ΔعΎبع سήب ϥΎحΘلام ΔيΎϬل نΒق ϥΎحΘلام ΔϨΠمن ل ΝϭήΨل من  ΏلاτϠين لΒقήϤل عϨق من مϘحΘل.

ΎϬΒتيήت ϭ ΔبΎلاج ϕέϭ ϡلاΘس ين منψلاحϤل نϜϤΘي 

14ϥΎحΘلام ΔيΎϬن ΪϨع ΎϬΒتيήتϭ ΔبΎلاج ϕέϭ ΩΪع Δόجήم. 

 

4/2/3  Δلابيτل Δτθلان ΔϨجϠى لϔيυϮل صفϮل 

1 Δلابيτل Δτθلان ϰف ΔكέΎθϤل ϰϠع Ώلاτل يعΠθت . 

2 ϰلابτل ΩΎلاتح ΕΎبΎΨΘن ΩΪع مϬتΎيμΨش ϰϨΒت ϭ Ώلاτل ϙέΪمن م Ϊيΰت ϰΘل Δلابيτل Δτθلان يعϮϨت.

Ώلاτل ϭ يمϠόΘل ϥϮΌθل ΔيϠϜل كيلϭ ϮيΎعέ تحت 

 Ώ .تϮϜين لاسή مع تψϨيم س ΏϮϠلاسΓΩΎϔΘ من Ύρقϭ ΕΎ م ΕέΎϬلτلا3

4 ΔيϤϨف تΪϬب ΕΎϘبΎδϤل ϭ ΕΎيέΎΒϤل ΔمΎفϭ ΔضيΎيήل ϕήϔل ينϮϜتϭ ΔضيΎيήل Δلابيτل Δτθلان يمψϨت.

ΕΎΒلΎτلΎب ΔصΎΨل ΕΎضΎيήل ضόب ΙΪحΘسϭ ΔضيΎيήل هبϮϤل 

. تψϨيم لان ΔτθلاجΎϤΘعي ϭ  Δلήحلا  ΕلΔϔϠΘΨϤ بΪϬف تϤϨي Δلϭήبط لاجΎϤΘعيϭ Δبث  ΡϭέلϥϭΎόΘ بين 5

 τلاΏل

6ΔفήόϤل ήθنϭ ΔجيϭϮϨϜΘل ϭ ΔيϤϠόل ΕέΪϘل ΔيϤϨف تΪϬب ΔϔϠΘΨϤل ΔجيϮلϮϨϜΘل ϭ ΔيϤϠόل Δτθلان يمψϨت . 

 . تψϨيم لان ΔτθلϨϔي ΔلΔϔϠΘΨϤ لاب ίήلϮϤهب9

8ϥΎδلان ϕϮϘح ΔفΎϘث ήθنϭ نρϮل ΎيΎπϘب ϰعϮل ήθϨل Δلاعلاميϭ ΔفيΎϘΜل Δτθلان يمψϨت. 
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4 ΔϨΠيس لέ ϡϮϘمن . ي Δلابيτل Δτθلان ϥΎΠف لϠΘΨء مΎس΅έ مع ΔيέϭΩ ΕΎعΎϤΘج ΪϘب Δلابيτل Δτθلان

Εحلاέ ϭ ϰعΎϤΘج ϭ ϰϤϠع ϭ ϰفΎϘث ϮضΎيέ 

11 ΓήشΎΒم ρΎθϨل Ϊόب ΔمΎق ϯάل ρΎθϨل عن ήيήϘيم تΪϘΘب Δلابيτل Δτθلان ϥΎΠمن ل ΔϨΠئيس كل لέ ϡϮϘي .

έϮμلΎب ΎϤعΪم 

11 Δτθلان ΔϨΠئيس كل لέ ϡϮϘكل . ي ΔيΎϬن ϰف Δلابيτل Δτθلان لϤΠل عن مμϔم ήيήϘيم تΪϘΘب Δلابيτل

 Ώلاτل ϭ يمϠόΘل ϥϭΆθل ΔيϠϜل كيل ϭ ϰل ϰسέΩ لμفέϮμلΎب ΎϤعΪم 

 

4/2/4 ΔϨجϠى لϔيυϮل صفϮل ϯϭΎϜθل Δلابيτل 

1ϯϭΎϜθل ϭ ΕΎحήΘϘϤل يقΩΎϨح صΘϔب ΔϨΠϠل ϡϮϘت. 

2 Ώلاτل مع ΔيέϭΩ Δϔμب ΔϨΠل ئيسέ عϤΘΠهم.يϮϜحث شΒل 

3 ΎϬفي ήψϨϠل )ϯϮϜθل ΔϘح ϰف ϡΪϘϤل Ϯπόل( ΎϬϨع ϝϭΆδϤل ϰϠع ΎϬόيίϮتϭ ϯϭΎϜθل يفϨμΘب ΔϨΠϠل ϡϮϘت.

ΎϬϠمح ήغي ϰنت فΎك Ϋ ΎϬπفέ ϭ ΎϬل ΔحيحيμΘل Εءήلاج ΫΎΨت ΔόبΎΘمϭ ΎϬبΎΒس ΔبΎΘكϭ 

4 ϰϠع ωϮΒس ϝخلا ϰف ΓϮϜش ΔΠيΘϨب ΔبΎΘك ϰكΎθل ύب΄بلا ΔϨΠϠل ϡϮϘت. ϭ ϯϭΎϜθل ظϔحϭ ΎϬΨيέΎمن ت ήΜلاك

ϥ΄θل άϬب ιΎف خϠم ϰف ΎϬلϮϠح 

5ΔحييحيμΘل Εءήلاجϭ ϯϭΎϜθل ϭ ΕΎحήΘϘϤϠل ϯήϬθل ήيήϘΘل ΔيϠϜل ΪيϤع ϰϠع ΔϨΠϠل νήόت. 

6 ΔيϠϜل سϠΠم ϰت فϤت ϰΘل ΔحيحيμΘل Εءήلاج ϭ ΕΎحήΘϘϤϠل ϯήϬθل ήيήϘΘل ΔيϠϜل ΪيϤع νήόي.

 حϰ لΎθϤϠكل لϭ ΔϘϠόϤحέΎπ صΎحب لϯϮϜθ لΎϨϤقΫ ΔΘθ ل ϡΰلامήلاي ΩΎΠجήء تμحي

 

 لΒي ΔΌلϤجϤΘع ϭتϤϨيΔ خΪمΆϥϭ ΔلϮصف لυϮيϔى لϠجΔϨ ش. 5

 لΒي ΔΌلϤجϤΘع ϭتϤϨيΔ خΪمΆϥϭ ΔمΕΎΒϠτΘ شغل υϭيέ Δϔئيس لجΔϨ ش 5/0

- ϥϮΌش ΔϨΠئيس لέ ΔمΪع خϤΘΠϤل ΔيϤϨتϭ ΔΌيΒل صΘΨي ϥϮΌθب ΔمΪع خϤΘΠϤل ΔيϤϨتϭ ϥϮϜيϭ ΔΌيΒل مϜبح 

 , .لΒيϭ ΔΌتϤϨي ΔلϤΘΠϤع خΪمΔ مϠΠس في عυϭ ϮπيΘϔه

-ϥϮϜي ϥ بين من ΓάتΎلأس ϭ ΓάتΎلأس ينΪعΎδϤل ينϠمΎόل ΔيϠϜلΎب. 

- ϥ ϥϮϜيه يΪل ΓέΪϘل ϰϠف عήلإش ΓΩΎيϘلϭ. 
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ΕΎليΆسϤل ϭ ΕΎΒجϮل 

1ΔكέΎθϤل. في ΓέΩ· ΕΎمίلأ حلϭ ΕلاϜθϤل يΘل نيΎόي ΎϬϨم عϤΘΠϤحيط لϤل. 

 :لϤΘΠϤع حΘيΎجΕΎ عϰϠ ت ΪϤΘόلϡΎό خلاϝ بΎلأنΔτθ خϭ. Δτضع2

3ΔϤهΎδϤل. في Δلامδل Δحμلϭ ΔيϨϬϤل ت΄مينϭ ΔΌل بيϤόل ΔيΎϤحϭ Ρϭέلأ ΕΎϜϠΘϤϤلϭ 

4. ΔكέΎθϤل في ΓΩΎيί έΩΎμخل مΩ ΔيϠϜل ΎهΩέϮمϭ ΔليΎϤل من ϝخلا ΔيϤϨت ΔمΪϘϤل ΕΎمΪΨل من ΕΪحϮل 

ΕΫ لبعΎτ ιΎΨل ΎهήيϮτتϭ 

5ΔكέΎθϤل . يم فيψϨت ΕέϭΪل ΩΪع· ΔيΒيέΪΘل ΕΪحϭ يبέΪΘϠل 

 لόϤΘΠϤي  Δلأήρف كΎفΔ مع لاتΩ . ϝΎμعم6

9αΎقي . Ύضέ ΕΎϤψϨم ϕϮل سϤόل عϤΘΠϤلϭ نيΪϤل ء عنΩ ΔيϠϜل ϯϮΘδمϭ ΎϬيΠيήخ 

 

ΔمΪخ ϥϭϮΌش ΔϨتحت لج ΝέΪϨيϭ ΔيϤϨتϭ عϤΘجϤل ϔل ϥΎجϠل ΔΌيΒل:Δلاتي Δعيή 

 Ϡج ΔϨلέΎθϤك ΔلϤجϤΘعيΔللϮصف لυϮيϔى . 0

ϭلϬيϭ ΕΎΌلήθك ΕΎلΔϔϠΘΨϤ بΎϤ يϤπن لاس ΓΩΎϔΘلΎϜمΔϠ في  δيΎحه  ΓέΩ·ϭلϕΩΎϨϔلϮΘصل بين كϠي Δل. 1

.ΔΌيΒل ΔمΪخϭ عϤΘΠϤل ΔيϤϨت 

2. .ΔيΌيΒلϭ ΔيόϤΘΠϤل ΕΎΒϠτΘϤل ΪيΪتح 

3 .Θل ΔΌء هيΎπع ΔكέΎθم ϯΪييم مϘت.ΔيόϤΘΠϤل ΕΎمΪΨل يس فيέΪ 

4 . ΕέΎθΘس( ΔيϠόϔل ΕΎسέΎϤϤل يق فيδϨΘلϭ ينΪيϔΘδϤل ΔΒρΎΨفل  -مϮق– )يفϘΜت 

 
5 . ΎϬلابτل ΎϬϤψϨي تΘل ΔΌيΒلϭ عϤΘΠϤل ΔمΪخ ΕلاϤح ϝع من خلاϤΘΠϤل ΔمΪني في خΪميϭ ϝΎόف έϭΪب ϡΎيϘل

 Ώلاτل بδϜي تΘلϭΕέΎϬم Άم ϮنϮϜي ϰΘع حϤΘΠϤل ΔمΪخ.ΝήΨΘل Ϊόب ΎϬب ϡΎيϘϠين لϠه 

 تحϔي ΰلτلاΏ ع ϰϠلέΎθϤكΔ فϰ خΪم ΔلϤΘΠϤع. 6

9 .ΕΎيϮτϤلϭ ΕήθϨل ΩΪع  ·عϤΘΠϤل ΔمΪΨب ΔصΎΨل 

 

 لΘسϮيق تϤϨي Δل ΩέϮϤلάتيه ϭلέΪΘيب ϭف لυϮيϔى لϠج ΔϨلϮص.2

1ΔϔϠΘΨϤل αέΪϤل ϯϮΘδم ϰϠع ΔيϠϜϠل ΔيΎعΩ لϤع ϰف ΔلΎόϔل ΔكέΎθϤل . 
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2 .ΩΪΠل ΏلاτϠل ΔعيϮΘل ϡϮيم يψϨت ϰف ΔكέΎθϤل 

3Ώلاτل من ήΒك ΩΪع ΏάΠل ΔيϠϜل يقϮδΘل ΔيϮϨس Δτضع خϭ . 

 ϠيΔ ع ΔϠلϮϤقع لالϭήΘϜنϰ لϠϜϠيϜ Δ. مΎΘبΔό تحϤيل جϤيع ن Δτθل4

5 .ΔيϠϜل ΩέϮم ΪيϭΰΘل ΔϔϠΘΨϤل ΔيΒيέΪΘل ΕέϭΪل يمψϨت 

6 . ΔمΪϘϤل ΕΎمΪΨل ΔيϤϨت  ϰف ΔكέΎθϤلΎهήيϮτتϭ ιΎΨل بعΎτل ΕΫ ΕΪحϮل من 

9 .ΔيϠϜل خلΩ ΓΰيϤΘم ΔيΒيέΪمج تήيم بψϨت ϝمن خلا ΔيόϤΘΠϤل  فήρلأ ΔفΎصل  مع كϮΘل 

8 . ϭ يينέΩلا ϭ ΔنϭΎόϤل ΔΌيϬل ϭ يسέΪΘل ΔΌء هيΎπع ΓΩΎδϠل ΔيΒيέΪΘل ΕΎجΎيΘلاحΎب ΔيϮϨس Δτضع خϭ

ΔيϠϜلΎين بϠمΎόل 

4 . ϯήϬش ωΎϤΘج ΪϘعΔΌΒل ΔيϤϨع  تϤΘΠϤل ΔمΪخ ϥϭϮΌش ΔϨΠئيس لέ ϰل ΔϤيΪϘت ϭ 

11 .ΔيϠϜل ϭ ΔόمΎΠلΎيم بϠόΘل ήيϮτت ΰكήصل بين مϮل ΔϘϠح 

 

3 .ΙέϮϜل ϭ ΕΎمίلا ΓέΩ ΔϨجϠى لϔيυϮل صفϮل 

1ΔόمΎΠلΎب ΔيϨϬϤل Δحμل ϭ Δلامδل ΓέΩ مع ϥϭΎόΘلΎب ΔيϨϬϤل Δحμل ϭ ΔلامδϠل لϤع εέϭ يمψϨت . 

2 ،ΘمϤل يمρήخϭ يقήلح ΕΎيΎϔρ ΩϮجϭ ΔόبΎΔيΩΎشέلا ΕΎلامόلϭ ΔيϠϜلΎب ΓΎي. 

3έάلان ΓΰϬج لϤع ΓءΎϔك ϯΪم ΔόبΎΘمϭ. .لكΫ سϜتم ع Ϋ Ύم ϯέϮϔل ύلايلاϭ ΔيϠϜلΎب 

4ΎϬل ΔΒسΎϨم ϝϮϠح ΩΎΠفي ·ي ΔكέΎθϤلϭ ΎϬعϮقϭ ϝΎح ΙέϮϜلϭ ΕΎمίلأΎب ΔعيϮΘل. 

5 ΕΎمίلأ ل عنϤع εέϭϭ ΕϭΪن ΪϘع ..ΙέϮϜلϭ 

        Δ عϠي مϮج ΔϬلϭ ΙέϮϜلأίم .  ΕΎلإشήف عϠي عϤل بήنΎمج تέΪيΒي لϤΠيع لΎόمϠين بΎلϠϜي6

.لإشήف عϠي تϬΠي ΰلϠϜيΔ بϮسΎئل لأمϥΎ ض Ϊلحήيق مΜل Ύϔρي ΕΎلحήيق ϭخρϮτ ميϭ   ϩΎتόϔيل سلالم 9

ΔيϠϜل ϡΎδق خلΩ ΔيΒنΎج Ώϭήه 

 

  ΔلήΨيجيينعلϮصف لυϮيϔى لϠجΔϨ مΎΘب. 4

 . نΎθء قΎعΓΪ بيΎنΕΎ لήΨϠيΠين مع ·يΩΎΠ آليΔ للاتϭ ϝΎμلϮΘصل مϬόم -1
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2-  ΕέήϘϤلϭ مجήΒل ήيϮτيه تϠϤع ϰم فϬكήشϭ مϬόصل مϮΘلϭ ρΎΒتέلا ΓΩΎيίϭ ينΠيήΨل ΔόبΎΘم

 .لέΪسيه

 . نعϤل لΒحϭ ΙϮلέΪسϭ ΕΎلاسΎμϘΘء ΕلΎΨصΔ بΕΎΒϠτΘϤ س ϕϮلϤόل مع لήΨيΠي -3

4-  ΔيΒيέΪت ΕέϭΩ άيϔϨت ϝمن خلا ΎϬيϠع υΎϔلح Δيϔكيϭ Δيϔيυϭ حث عنΒل ΕέΎϬم ήيϮτت ϰϠل عϤόل

 . لήΨϠيΠين

لδϨΘيق مع مΆس ΕΎδلϤΘΠϤع لΪϤني  ΕΫلόلاقΔ بέΪسϭ ΔتϤϨي Δل ΩέϮϤلήθΒيϭ ΔتυϮيف خήيΠي  -5

ΔيϠϜل. 

 6. ϮμحϠل ΔϔϠΘΨϤل يفυϮΘل ΕΎϬمع ج ϝΎμلات ΕϮϨح قΘفΏلاτϠل ΎϬعلان·ϭ ΕΎϬΠل ϩάه ΕΎجΎيΘح ϰϠع ϝ  

 

 / لϮح ΕΫ ΕΪلΎτبع لιΎΨ مήك ΰلΪΨم ΔلعΎمهϤس . ϝϮΌلϮصف لυϮيϔى ل5

 . ΔلΒيΔΌ في خΪم ΔلϤΘΠϤع ϭتϤϨيلϠϜيΔ تϔϨي άهΪف . 1

2 .ΎϬتΎΠΘϨمϭ ΔيϠϜل ΕΎمΪΨيق لϮδΘل 

3 .. ΓΪيΪج ΰكήء مΎθفي ·ن ήψϨل 

  ϮϠحΕΪلΎΘΨمي Δع ΩΎϤΘلحΎδب ΕΎل. 4

5 .ΕΪحϮل ئحϮيل لΪόفي ت ήψϨل  

 

 ϭح ΓΪلانΎΘجي ΔلΪϨϔقيϤΔسϝϮΌ ل لϮصف لυϮيϔى

1.  ΙΪحϭ ΕΎΒسΎϨم ΔفΎك ΰيϬΠع تϤΘΠم ΔيϠϜلϰجέΎΨلϭ ϰϠخΪل ϰόمΎΠلϭ 

 تΪϘيم مΕΎΠΘϨ بϮفيه لτϠلاΏ بϤΘΠϤع لΎΠمόه .2

3.  ήτϔل Ϊعي( ΩΎلأعي لΜم ΔيϤسϮϤل ΕΎΒسΎϨϤل ΕΎΠΘϨم ΰيϬΠت)Ύهήغيϭ يمδϨل شمϭ 

 

 شήك ΔلسيΎحϤΔسϝϮΌ ل لϮصف لυϮيϔى

1.  ΔΒسΎϨم έΎόب΄س ΎϬب ΔحيΎيδل لمΎόϤلϭ ΔيήμϤل ΔحيΎيδل ϥΪϤل ΔفΎϜل ΔيϠخΩ ΔحيΎسي Εحلاέ يمψϨت

ΔΒϠτϠل 
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2.  ΔحيΎسي Εحلاέ يمψϨتϭ ΔيϠخΩ مϬنيϭΎόمϭ يسέΪΘل ΔΌء هيΎπع ΔفΎϜل ΔجيέΎمنخ  ΔيϠϜل خلΩ

 ΔόمΎΠلϭ 

 Ε سيΎحيΩ ΔخϠيϭ ΔخέΎجيΔ لήϠغΒين من خ ΝέΎلΎΠمόهتψϨيم έحلا .3

4.  ϩήϤόلϭ لحج Εحلاέ يمψϨتΔόمΎΠلϭ ΔيϠϜل خلΩ م منϬنيϭΎόمϭ يسέΪΘل ΔΌء هيΎπع ΔفΎϜل 

 

 .لϮصف لυϮيϔى لήئيس لج ΔϨلΒحث لعϤϠى 6

6.0  Δϔيυϭ شغل ΕΎΒϠτΘم ΔϨئيس لجέ  ىϤϠلع حثΒل 

 لϤϠόي بΎلΒحث لϨόϤيϭ ΔلϬيϭ ΕΎΌلήϤك ΰلΎόϤهϭ Ϊمع لϠϜيΕΎ مع بطلέ ϭήئيس ل ΔϨΠلΒحث لϰϤϠό تϮثيق-

-ϥϮϜي ϥ بين من ΓάتΎلأس ϭ ΓάتΎلأس ينΪعΎδϤل ينϠمΎόل ΔيϠϜلΎب. 

- ϥ ϥϮϜيه يΪل ΓέΪϘل ϰϠف عήلإش ΓΩΎيϘلϭ. 

 

ΕΎΒجϮل ΕΎليϮΌسϤلϭ 

1- άيϔϨت ϰϠف عήلاش Δτخ ϰϤϠόل حثΒل في ΔيϠϜل ءΎϨب ϰϠع قت  ΕΎحέ سϠΠم ϡΎδلأق ϥΎΠϠلϭ 

ΔμΘΨϤل. 

-2 ΔόبΎΘم άيϔϨت ϩάه ΔτΨل في ϡΎδلأق ΔϔϠΘΨϤل ΔيϠϜلΎب. 

-3 ϰϠف عήلإش ϥϮΌش ήθϨل ΔيϤϠόل في ΔيϠϜل ΔόبΎΘمϭ άيϔϨت ΔسΎيδل ΔمϮسήϤل في άه 

ϥ΄θل. 

 -4 ΡήΘق άيϔϨت ϰϠف عήلاش ΕήϤتΆϤل ΕϭΪϨلϭ ΔيϤϠόل في ΔيϠϜل ϰلϮتϭ ϥϮΌش ΕΎلاقόل ΔفيΎϘΜل 

ΔجيέΎΨل. 

-5 ΩΪع· Ύم νήόي ϰϠع ήϤتΆϤل ϱϮϨδل ΔيϠϜϠل ΎϤه فيμΨي. 

 .ϭلέϭΪي ΕΎلήϤجع  بΎلΘϜب لϭΰΘيΪه Ύلϭ ΔτΨق ΡήΘلΔΒΘϜϤ شϥϮΌ ع ϰϠلإشήف 6-

9-  ΔسέΩ ΕΎسΎيδل Εءήلإجϭ ΔيϤيΩΎلأك ΔعϮضϮϤل يقϘحΘف لΪه ΔيϠϜل. 

 ϭتϮτيήه ΎلΎϨϤهج لΘحδين لϰΘ تϤت  έسΕΎ لΪعϰϠ تϔϨي  άلϤόل -8

4- ΪيΪتح ΩέϮϤل ΔليΎϤل ΔحΎΘϤل ΔيϠϤόϠل ΔيϤيϠόΘل. 

11- ΔϘفϮϤل ϰϠع ήθن ΕήθϨل ΔصΎΨل  مجήΒلΎب ΔيϤيϠόΘل ϥϮΌθلϭ ΔيϤيΩΎلأك ΕΎϤيϠόتϭ Ωήلأف. 
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ΔϨتحت لج ΝέΪϨيϭ :Δلاتي Δعيήϔل ϥΎجϠل ىϤϠلع حثΒل 

 لϠج ΔϨل ΔΒΘϜϤلϮصف لυϮيϔى. 0

1 . ΔΒΘϜϤلΎب ΔحΎΘϤل ΔΠمΪϤل ΕΎنϮτلاس ϭ ΔيδيέΪΘل  بΘϜϠل ϯέϭΩ ήμل حϤع 

2ΔفΎيπل ϭ ΔحΎيδل ϝΎΠم ϰب فΘϜل ΙΪب΄ح ΓΩΎللاف ΎليϭΩ ΔمϮϠόϤل ήθϨل έϭΩ صل معϮΘل . 

3 ΔΒΘϜϤل ϰϠع ϥϭΩΩήΘين يάϠل Ώلاτل ΩΪلاع ϯήϬش ήμل حϤع. 

4ΜيΪلح بΘϜل Εήθيع نίϮب. تΘϜل من Γ΅ήش ΏϮϠτم Ϯه ΎϤب ΓΩΎللاف ΔيϤϠόل ϡΎδلاق ϰل Δ 

5ΎϬئήش ΏϮϠτϤل بΘϜل ϝϮصϭ من ΪكΎΘϠل ΕΎيήΘθϤل ΓέΩ صل معϮΘل . 

 

2 .ΕΎΒسΎϨϤلϭ ΕήϤتΆϤل ΔϨجϠى لϔيυϮل صفϮل 

 .Ϡيه ΔϔلϰΘ تΘم بΎل ϭϠΘϜلΎϨϤس ΕΎΒل ΨϤلΆϤتΕήϤم تψϨي .1

2.  ΔόبΎΘمΕءήلإج هϔϠΘΨϤل  ΰيϬΠΘل ΕΎعΎقΕلاΎϔΘلاح  ΕΎΒسΎϨϤلϭ. 

3. ΩΪΠل هΒϠτϠعيه لϮΘل ϡϮيم يψϨت. 

 تψϨيم لΆϤت ήϤلϭ ϰϤϠόل ϰϘΘϠϤلυϮΘيϔي . .4

 لΎϨϤسϭ ΕΎΒلاحΎϔΘلاΕ. بήمجتψϨيم  .5

 ϭلϭ .νέΎόϤلΆϤتέΎθϤϤΕήϤكين في لΎόϔليϠ ΕΎتϮجيه لΪعΕϮ ل.6

9.  ϡلإعلا ئلΎسϭ مل معΎόΘلللإΎόϔل ΡΎΠن ΕΎيهيϠϜلΎب. 

8 . ΔكέΎθϤل ΩϮفϮل ϝΎΒϘΘيه ·سϠϜلΎصه بΎΨل ΙΪلأح ϰف. 

 .ϔΘلاϭ ΕلΎϨϤس ΕΎΒلΎΘبΔό لήϤϤكΰلϘيϡΎ بήΘتيب مΎكن لΩ αϮϤΠخل قΎع ΕΎلإح .4

11. ΔόبΎΘم  ΕΎبϭήθϤلϭ Δيάلأغ ΔمΪيم خΪϘت ΕΎعΎق ϰفΕلاΎϔΘلاح ΕήϤتΆϤلϭ 

 

3 .ΕΎلعلاق ΔϨجϠى لϔيυϮل صفϮل لϭΪلϭ يه  ΔفيΎقΜل 

1ΕήϤتΆϤل يمψϨت ΡήΘق . ΕϭΪϨلϭ ΔيϤϠόل في ΔيϠϜل ϰلϮتϭ ϥϮΌش ΕΎلاقόل ΔفيΎϘΜل 

ΔجيέΎΨل. 

 لΒحث لϯϮϨδ ϰϤϠό لΔϨΠϠ فيΎϤ يέ ΔΒϠτئيس ل .ΔϨΠلέΎθϤكΔ ف ϰع ΩΪلήϘΘي ήل2
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3Δτخ ΩΪع . حΒلث ΔيϤϠόل في ΔيϠϜل ءΎϨب ϰϠع ήΘقΕΎس حϠΠم ϡΎδلأق ΠϠلϭϥΎ ΔμΘΨϤل. 

4 ϰϤϠόل حثΒل ΔϨΠئيس لέ ϰل ϡΪϘي ΔϨΠϠل ءΎπلاع ϯήϬش ωΎϤΘج ΪϘع . 

 لϮسΎئل بΎس  ϡΪΨΘلΎϨϤهج ϭتτΨيط لϘΘيم، ϭ ϕήρϭتϮτيήه ،ΎلΎϨϤهج لΘحδين ϭتϮصيέΩΕΎسΕΎ  . عϤل5

ΔيϤيϠόΘل مجήΒل ϭ ΔيϤيϠόΘل يعϤجϭ، ήصΎϨόل ϯήلأخ ΔϠμΘϤل لϤόلΎي بϤيΩΎلأك ΔيϠϜلΎب. 

6 .ΪيΪتح ϰف ΔكέΎθϤل ΩέϮϤل ΔليΎϤل ΔحΎΘϤل ΔيϠϤόϠل ΔيϤيϠόΘل. 

 

4 .ΕΰيϬجΘل ϭ ΩέϮϤل ΔϨجϠى لϔيυϮل صفϮل 

1ΔيϠϜلΎب ΔحΎΘϤل ΓΰϬلاج يعϤΠل ϯέϭΩ ήμبح ϡΎيϘل . 

2ΔيϤيϠόΘل ΔيϠϤόϠل ΔبϮϠτϤل ΓΰϬلاج صΨي ΎϤفي ΔيϠϜل ΓέΩ ΕΎΒϠρ ΔόبΎΘم . 

3 ΓءΎϔك ϭ ءΩ ΔόبΎΘم . ΙΪح Ϋ Ύم ΓΩέϮϤل Δكήθل يق معδϨΘل ϭ ΔيϠϜل ϰف ΔμμΨΘϤل ΔنيϭήΘϜلال مجήΒل

 شϰء

4ΔيϠϜلΎب ΓΩϮجϮϤل ΔنيϭήΘϜلال مجήΒϠخص لήل ΪيΪΠت ΔόبΎΘم. 

5ΔΌيΒل ΔيϤϨت ϭ عϤΘΠϤل ΔمΪخ ΔϨΠئيس لέ ϰل ωΎϤΘلاج ήπيم محΪϘت ϭ ϯήϬش ωΎϤΘج ΪϘع . 

 

5 .ΔϨجϠى لϔيυϮل صفϮل  ΕΎىأخلاقيϤϠلع حثΒل 

لأعضاء هيئة اƅتدريس فعيل أخلاقيات اƅبحث اƅعلمى على Ƅافة اƅبحوث اƅعلمية واƅرسائل اƅجامعية ت .1
 واƅهيئة اƅمعاونة باƄƅلية 

تعلق بأخلاقيات وأدبيات اƅبحث اƅعلمى عن Ƅل ما يتوجيه رسائل إرشادية ومعلوماتية بصفة دورية  .2
 ث فى إطار خدمة اƅمستفيدين من تطبيقات اƅبحو 

 لبحوث ƅتقييم اƅجوانب اƅتعليمية واƅتدريبية ƅلسادة اƅقائمين على مراجعة اƅجوانب الأخلاقية  .3

تنظيم ورش عمل دورية لإحاطة اƅسادة أعضاء هيئة اƅتدريس باƅمستجدات فى مجال أخلاقيات  .4
 .اƅبحث اƅعلمى
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 لقسم مجϠس لήئيس لυϮيϔي .لϮصف7

 سملق مجϠس مΕΎΒϠτΘ شغل υϭيέ Δϔئيس 7/0

 ًΎϘΒρ صϨل ΓΩΎϤل ( 42 ) من Δللائح ΔيάيϔϨΘل ϥϮنΎϘϠ49 ل ΔϨδف 1972 لήθئيس يέ مδϘل ϰϠع 

ϥϮΌθل ΔيϤϠόل ΔيέΩلإϭ م فيδϘل في ΩϭΪح ΕΎسΎيδل يΘل ΎϬϤسήس يϠΠم ΔيϠϜل سϠΠمϭ مδϘل 

 ًΎϘفϭ ϡΎϜنين لأحϮϘل ήϘلϭέΕ ϝϮϤόϤل ΎϬب ϰلϮΘيϭ Δϔμب ΔصΎخ ϡΎϬϤل :ΔليΎΘل-  

˺. ΡήΘق يعίϮت ΕήضΎحϤل αϭέΪلϭ ϝΎϤلأعϭ ΔيόمΎΠل ϯήلأخ ϰϠء عΎπع ΔΌيس هيέΪΘل ينϤئΎϘل 

 لδϘم مϠΠس عϰϠ لΫϭ νήόϠلك لδϘم فϰ بΎلέΪΘيس

˻. ΩΪع· ΕΎحήΘϘم ΏΪϨل يسέΪΘϠمن ل ΝέΎخ ΔيϠϜل ΔΒδϨلΎم بδϘϠل νήόϠل ϰϠس عϠΠم مδϘل 

˼. ΡήΘق Δτخ ΔسέΪل ΎيϠόل ΙϮحΒلϭ ϘلΎمبδ νήόϠل ϰϠس عϠΠم مδϘل 

˽. ΔόبΎΘم άيϔϨت Εέήق ΔسΎسيϭ سϠΠم مδϘل ΔيϠϜلϭ لكΫϭ ΎϤه فيμΨي 

 .عΎϤلϬم ϭمήق ΔΒلδϘم ف ϰلΎόمϠين ع ϰϠلإشήف .˾

 .بΎلδϘم لϤόل سيή بحδن لαΎδϤ ش΄نه من مΎ كل ع ϰϠلϠϜيΔ عϤيϭ Ϊ·بلا ύلδϘم Ωخل لϡΎψϨ حϔظ .˿

̀. ΩΪع· ήيήϘفي ت ΔيΎϬكل ن ϡΎي عόمΎعن ج ϥϮΌم شδϘل ΔيϤϠόل ΔيϤيϠόΘلϭ ΔيέΩلإϭ ΔيϠϤلϭ نϤπΘيϭ άه 

ήيήϘΘل Ύضήجه عϭلأ ρΎθϨل ϰم فδϘل ϯϮΘδمϭ ءΩ لϤόل به ϥϮΌشϭ ΔسέΪل ΕΎنΎحΘلامϭ ΎϬΠئΎΘنϭ ϥΎبيϭ 

ΕΎΒϘόل يΘل ضتήΘع άيϔϨΘل νήعϭ ΕΎحήΘϘϤل ϝϮϠلحΎب ΔϤلائϤل ضόبϭ άه ήيήϘΘل ϰϠس عϠΠم مδϘل 

ΔΌρϮضه تήόل ϰϠس عϠΠم ΔيϠϜل. 

 بθ΄نه لϭήόϤض ΔلΎδϤئل نήψ ع ΪϨلδϘم مϠΠس نϭ ήψج ΔϬلϠϜيΔ لϠΠϤس لδϘم مϠΠس έئيس يΒين .́

ϰϠس عϠΠم ΔيϠϜل. 
 

ϡΎϬم ΔفيΎن ·ضϜϤي ϡΎلقي ΎϬب: 

  έϭΪ ϭيΔل لέΎϘΘيή ·ع ϭ ΩΪلϮϠόϤمΕΎ لاس ΝήΨΘلϮϠτϤب ΔلΒيΎن ϭ ΕΎلإحΎμئيΕΎ ·عΩΪ عϰϠ .يήθف1

ΔيϮϨδل عن ρΎθم نδϘل . 

2ΔكέΎθϤل. في ΕΎعϭήθم ήيϮτΘل ΔيϠϜلΎب . 

3ΔόبΎΘم. ϝΎخΩ· ΕΎنΎيΒل ΔصΎΨل مδϘلΎب ϰϠع ΪعϮق ΕΎنΎيΒل ϭ مψϨل ΔنيϭήΘϜلال ΔόمΎΠلΎب.  

4ΔكέΎθϤل. في ΕέϭΪل ΔيΒيέΪΘل ϭ يΘل ϡϮϘت ΔيϠϜل ΎهάيϔϨΘب 
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 سلέΪΘي هيΔΌ لأعضΎء لυϮيϔي . لϮصف2
 

0- ΓάتΎلأس 

ΫΎΘس Δϔيυϭ شغل ΕΎΒϠτΘم 

 ˿˿  لΓΩΎϤ حϜم مήعΓΎ مع ˻٤̀˺ لΔϨδ ٤˽ لΎϘنϥϮ من  ٧̀ لΓΩΎϤ لϨص  ΎϘΒρلأسΎتΓά تόيين يΘم

 :ي΄تي م ΎسΫΎΘ يόين فيϤن يρήΘθ حيث

˺. ϥ ϥϮϜي Ϊشغل ق Δϔيυϭ ΫΎΘس ΪعΎδم ΓΪس مϤخ ΕϮϨس ϰϠلأقل ع ϰف ϯΪح· ΕΎόمΎΠل ΔόضΎΨل 

άϬل ϘلϥϮنΎ ϭ ϰف ΪϬόي مϤϠمن ع ΎϬΘϘΒρ ϭ ϥ ϥϮϜي Ϊت قπم ϰϠله عϮμح ϰϠع ΔجέΩ ϩέϮΘكΪل ΓΪم 

ήθع ΕϮϨس ϰϠلأقل ع ρήθب ϥ ϥϮϜي Ϊق ϰπني مΎϤث ήθع ΔϨس ϰϠلأقل ع ϰϠع ΔجέΩ αϮيέϮلΎϜΒل ϭ 

 .·قϠيϤي Δخϯή جΎمΔό ف ϰلυϮيΔϔ تϠك عن لإعلاϥ تΫϭ Ϋ· έήϘلك يΩΎόلΎϬ م ϭ ΎلϠيΎδنس

˻. ϥ ϥϮϜي Ϊق ϡΎق ϰته فΪم Ϯهϭ ΫΎΘس ΪعΎδء مήبإج ΙϮبح ΓήϜΘΒم Ύهήθنϭ ϭ ءήبإج ϝΎϤع ΔئيΎθن· 

ΓίΎΘϤه مϠهΆغل تθل ΰكήم ΔيΫΎΘلأس. 

˼. ϥ ϥϮϜي ΎمΰΘϠم ϰه فϠϤه عϜϠδمϭ άϨه مϨييόت ΫΎΘس ΪعΎδم ΕΎΒجϮء بΎπع ΔΌيس هيέΪΘل ΎϨδمحϭ 

ΎءهΩ. 

˽. ϥ άخΆفي ي έΎΒΘلاع ΪϨه عϨييόجه تΎΘي ·نϤϠόل هρΎθنϭ ϰعΎϤΘلإج في ΔيϠϜل. 

˾. ϥ ϥϮϜي ΩϮϤمح Γήيδل نδح ΔόϤδل. 

˿. Ϊقϭ ΕίΎج ΓΩΎϤل ̀٧  ϥϮنΎϘل ٤˽من  ΔϨδمع˻٤̀˺ل ΓΎعήم مϜح ΓΩΎϤل ˿˿ ءΎϨΜΘس يينόت ΓάتΎس من 

ΝέΎك خϠت ΕΎόمΎΠل ΪϨع ήفϮت ρϭήش ΔϨيόم. 

 

ΕΎليΆسϤل ϭ ΕΎΒجϮل 

˺. ύήϔΘل ϡΎيϘϠل لΎبαϭέΪ ΕήضΎحϤلϭ ΕΎϨيήϤΘلϭ ΔيϠϤόل. 

˻. ΔϤهΎδϤل في ϡΪϘت ϡϮϠόل ΏΩلآϭ ϥϮϨϔلϭ ءήبإج ΙϮحΒل ΕΎسέΪلϭ ΓήϜΘΒϤل. 

 .ϭلήϤجع بΎلΘϜب ϭتϭΰيΪهϭ Ύل ΕΎΒΘϜϤلΎόϤمل ع ϰϠلأشήف .˼

 .لτلاΏ نαϮϔ في بΎϬΜ عϭ ϰϠلϤόل لأصي ΔϠلΎΠمόيϭ ΔلϘيم بΎلΎϘΘلي ΪلδϤΘك .˽

 .ϭلήيΎضيϭ ΔلΎϘΜفي ΔلاجΎϤΘعيΔ شϮΌنϬم έϭعΎيΔ بΎلτلا ΏلΎΒϤش ήلاتϭ ϝΎμتΪعيم تήسيخ .˾
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 كل عن تήϘي ήلϠϜيΔ عϤيΪ ·لϭ ϰتΪϘيم ϭلΎόϤمل ϭلϤحΎض ΕήلαϭέΪ قΎعΩ ΕΎخل لϡΎψϨ حϔظ .˿

ΙΩΎش΄نه من ح ϝلإخلا ϡΎψϨلΎب Ύمϭ άΨت من Εءήه ·جψϔلح. 

 έئيس ·ل ϰلέΎΠيϭ ΔلΒحϭ ΙϮنήθه Ύجήه ΎلΘي ϭلΒحϤϠό ΙϮيل نρΎθه عن سϮϨيΎً تήϘيή تΪϘيم .̀

 .لδϘم مϠΠس عϰϠ ل νήόϠلΘΨϤص لδϘم مϠΠس

́. ΔكέΎθϤل ϰف ϝΎϤع لسΎΠϤل ϥΎΠϠلϭ يΘل ϥϮϜي Ϯًπع ΎϬفي. 

٤. ΔكέΎθϤل ϰف ϝΎϤع ΕήϤتΆϤل ΔيϤϠόل مδϘϠل ΔيϠϜϠلϭ. 

˺٧ . ΔكέΎθϤل ϰف ΔيϤϨت ήيϮτتϭ عϤΘΠϤل ϰϠحϤل. 

 

ϡΎϬم ΔفيΎن ·ضϜϤي ϡΎلقي ΎϬب: 

1. ΩΪع· ΕΎئيΎμلإح ϭ ΕΎنΎيΒل ΔصΎΨل ρΎθϨلΎب ϰϤϠόل ϭ يϔيυϮل ϰϠم عψϨل ΔنيϭήΘϜلال ΔόمΎΠلΎب .  

2. ΔكέΎθϤل في ΕΎعϭήθم ήيϮτΘل ΔيϠϜلΎب .  

3. ΔكέΎθϤل في ϝΎϤع يبέΪΘل يϔيμل ΔيϠϜلΎب .  

4. έϮπح ΕέϭΪل ΔيΒيέΪΘل.  

 

˻-  ΓάتΎلأس ϥϭΪعΎسϤل 

 υϭي ΔϔسΫΎΘ مسΎعΪ مΕΎΒϠτΘ شغل

ρήΘθن يϤين فيόي ΫΎΘس ΪعΎδم ΎϘΒρ صϨل ΓΩΎϤل قمέ˿من  ٤ ϥϮنΎϘل ˽٤ ΔϨδ٤̀˺ ل˻ Ύي΄تي م: 

˺. ϥ ϥϮϜي Ύلاصح ϰϠع ΔجέΩ ϩέϮΘكΪل ϭ Ύم ΎϬلΩΎόمن ي ϯΪح· ΕΎόمΎΠل ΔيήμϤل ϭ من ΔόمΎج ϯήخ ϭ 

ΔΌهي ΔيϤϠع ϭ ΪϬόي مϤϠف عήΘόبه م ϰف ήμم ϭ ϰف ΝέΎΨل ϰϠع ΔجέΩ ΎهήΒΘόس يϠΠϤل ϰϠلأع ΕΎόمΎΠϠل 

ΔلΩΎόلك مάمع ل ΓΎعήم ϡΎϜح نينϮϘل ئحϮϠلϭ ϝϮϤόϤل ΎϬلك بΫϭ ϰص فμΨه تϠهΆغل يθل ΔϔيυϮل. 

˻. ϥ ϥϮϜي Ϊشغل ق Δϔيυϭ αέΪم ΓΪس مϤخ ΕϮϨس ϰϠلأقل ع ϰف ϯΪح· ΕΎόمΎΠل ΔόضΎΨل άϬل ϥϮنΎϘل 

ϭ ϰف ΪϬόي مϤϠمن ع ΎϬΘϘΒρ ϭ ϥ ϥϮϜي Ϊق ϰπم ϰϠله عϮμح ϰϠهل عΆϤل ιϮμϨϤل يهϠع ϰف ΓΩΎϤل ˿˿ 

 ع ϰϠلأقل عϰϠ سΔϨ عΓήθ ثلاΙ مϰπ قΪ يϥ ϥϮϜ ب ρήθلأقل عϰϠ سΕϮϨ خϤس م ΓΪلΎϘنϥϮ هά من

 ف ϰلυϮيΔϔ تϠك عن لإعلاϥ تΫϭ Ϋ· έήϘلك يΩΎόلΎϬ م ϭ ΎلϠيΎδنس  ϭلΎϜΒلέϮيέΩ αϮجΔ عϰϠ حϮμله

ΔόمΎج ϯήخ ΔيϤيϠق· 
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˼. ϥ ϥϮϜي Ϊق ϡΎق ϰته فΪم Ϯهϭ αέΪء مήبإج ΙϮبح ΓήϜΘΒم Ύهήθنϭ ϭ ءήبإج ϝΎϤع ΔئيΎθن· ΓίΎΘϤم 

˽. ϥ ϥϮϜي ΎمΰΘϠم ϰه فϠϤه عϜϠδمϭ άϨه مϨييόت ΎسέΪم ΕΎΒجϮء بΎπع ΔΌيس هيέΪΘل ΎϨδمحϭ ΎءهΩ 

˾. ϥ ϥϮϜي ΩϮϤمح Γήيδل نδح ΔόϤδل. 

˿. ϥ άخΆفي ي έΎΒΘلاع ΪϨع όهتϨجه ييΎΘي ·نϤϠόل هρΎθنϭ ϰعΎϤΘلإج في ΔيϠϜل. 

 

ΕΎليΆسϤل ϭ ΕΎΒجϮل 

˺. ύήϔΘل ϡΎيϘϠل αϭέΪلΎب ΕήضΎحϤلϭ ΕΎϨيήϤΘلϭ ΔيϠϤόل. 

˻. ΔϤهΎδϤل في ϡΪϘت ϡϮϠόل ΏΩلآϭ ϥϮϨϔلϭ ءήبإج ΙϮحΒل ΕΎسέΪلϭ ΓήϜΘΒϤل. 

 .جعϭلήϤ بΎلΘϜب ϭتϭΰيΪهϭ Ύل ΕΎΒΘϜϤلΎόϤمل ع ϰϠلإشήف .˼

 .لτلاΏ نαϮϔ في بΎϬΜ عϭ ϰϠلϤόل لأصي ΔϠلΎΠمόيϭ ΔلϘيم بΎلΎϘΘلي ΪلδϤΘك .˽

 .ϭلήيΎضيϭ ΔلΎϘΜفي ΔلاجΎϤΘعيΔ شϮΌنϬم έϭعΎيΔ بΎلτلا ΏلΎΒϤش ήلاتϭ ϝΎμتΪعيم تήسيخ .˾

 كل عن تήϘي ήلϠϜيΔ عϤيΪ ·لϭ ϰتΪϘيم ϭلΎόϤمل ϭلϤحΎض ΕήلαϭέΪ قΎعΩ ΕΎخل لϡΎψϨ حϔظ .˿

 .لحψϔه ·جήءΕ من تϭ άΨمΎ بΎل ϡΎψϨلإخلاϝ ش΄نه من ΙΩΎح

 έئيس ·ل ϰلέΎΠيϭ ΔلΒحϭ ΙϮنήθه Ύجήه ΎلΘي ϭلΒح ΙϮلϤϠόي نρΎθه عن سϮϨيΎً تήϘيή تΪϘيم .̀

 .لδϘم مϠΠس عϰϠ ل νήόϠلΘΨϤص لδϘم مϠΠس

́. ΔكέΎθϤل ϰف ϝΎϤع لسΎΠϤل ϥΎΠϠلϭ يΘل ϥϮϜي Ϯًπع ΎϬفي. 

٤. ΔكέΎθϤل ϰف ϝΎϤع ΕήϤتΆϤل ΔيϤϠόل مδϘϠل ΔيϠϜϠلϭ. 

˺٧ .ΔكέΎθϤل ϰف ΔيϤϨت ήيϮτتϭ عϤΘΠϤل ϰϠحϤل 

 

ϡΎϬم ΔفيΎن ·ضϜϤي ϡΎلقي ΎϬب: 

1. ΩΪع· ΕΎئيΎμلإح ϭ ΕΎنΎيΒل ΔبϮϠτϤل عن ρΎθϨل يϤϠόل ϭ يϔيυϮل ϰϠم عψϨل ΔنيϭήΘϜلال 

ΔόمΎΠلΎب.  

2. ΔكέΎθϤل في ΕΎعϭήθم ήيϮτΘل ΔيϠϜلΎب .  

3. ϤلΔكέΎθ في ϝΎϤع يبέΪΘل يϔيμل ΔيϠϜلΎب .   / έϮπح ΕέϭΪل ΔيΒيέΪΘل.  

 



 

 

 

 

 

 

 جامعة فاروس –لكلية السياحة وإدارة الϔنادϕ  –دليل التوصيف الوظيϔى 

 

24 

˼ - ϥϮسέΪϤل 

ΕΎΒϠτΘم ΔϔيυϮل سينέΪϤϠخل من لΩ ΔمعΎلج 

ρήΘθن يϤين فيόي ΎϘΒρ ΎسέΪص مϨقم لέ ΓΩΎϤل ˿̀  من ϥϮنΎϘل ˽٤ ΔϨδ٤̀˺ ل˻ Ύي΄تي م: 

˺. ϥ ϥϮϜصلا يΎح ϰϠع ΔجέΩ ϩέϮΘكΪل ϭ Ύم ΎϬلΩΎόمن ي ϯΪح· ΕΎόمΎΠل ΔيήμϤل ϭ من ΔόمΎج ϯήخ ϭ 

ΔΌهي ΔيϤϠع ϭ ΪϬόي مϤϠف عήΘόبه م ϰف ήμم ϭ ϰف ΝέΎΨل ϰϠع ΔجέΩ ΎهήΒΘόس يϠΠϤل ϰϠلأع ΕΎόمΎΠϠل 

ΔلΩΎόلك مάمع ل ΓΎعήم ϡΎϜح نينϮϘل ئحϮϠلϭ ϝϮϤόϤل ΎϬلك بΫϭ ϰص فμΨه تϠهΆغل يθل ΔϔيυϮل 

˻. ϥ ϥϮϜت Ϊت قπست م ΕϮϨس ϰϠلأقل ع ϰϠله عϮμح ϰϠع ΔجέΩ αϮيέϮلΎϜΒل ϭ نسΎδيϠل ϭ Ύم 

ΎϬلΩΎόي. 

˼. Ϋ· ϥΎسين من كέΪϤل ينΪعΎδϤل ϭ ينΪيόϤل ϰف ϯΪح· ΕΎόمΎΠل ΔόضΎΨل άϬل ϥϮنΎϘل ρήΘθفي ΎϤع ϡΪϘت 

ϥ ϥϮϜي ΎمΰΘϠم ϰه فϠϤه عϜϠδمϭ - άϨه مϨييόت Ϊيόم ϭ ΎسέΪم ΪعΎδته - مΎΒجϮب ΎϨδمحϭ Ύه΅Ω. 

˽. ϥ ϥϮϜي ΩϮϤمح Γήيδل نδح ΔόϤδل. 

 

ΕΎليΆسϤل ϭ ΕΎΒجϮل 

˺. ύήϔΘل ϡΎيϘϠل αϭέΪلΎب ΕήضΎحϤلϭ ΕΎϨيήϤΘلϭ ΔيϠϤόل. 

˻. ΔϤهΎδϤل في ϡΪϘت ϡϮϠόل ΏΩلآϭ ϥϮϨϔلϭ ءήبإج ΙϮحΒل ΕΎسέΪلϭ ΓήϜΘΒϤل. 

 .ϭلήϤجع بΎلΘϜب ϭتϭΰيΪهϭ Ύل ΕΎΒΘϜϤلΎόϤمل ع ϰϠلإشήف .˼

˽. δϤΘلك ΪليΎϘΘلΎيم بϘلϭ ΔيόمΎΠل ΔϠلأصي لϤόلϭ ϰϠع ΎϬΜفي ب αϮϔن Ώلاτل. 

 .ϭلήيΎضيϭ ΔلΎϘΜفي ΔلاجΎϤΘعيΔ شϮΌنϬم έϭعΎيΔ بΎلτلا ΏلΎΒϤش ήلاتϭ ϝΎμتΪعيم تήسيخ .˾

 كل عن تήϘي ήلϠϜيΔ عϤيΪ ·لϭ ϰتΪϘيم ϭلΎόϤمل ϭلϤحΎض ΕήلαϭέΪ قΎعΩ ΕΎخل لϡΎψϨ حϔظ .˿

ϯΩΆي Ύم ϰلإ ·لϝخلا ϡΎψϨلΎب Ύمϭ  تمΨتΎΫϩ من Εءήه ·جψϔلح. 

 έئيس ·ل ϰلέΎΠيϭ ΔلΒحϭ ΙϮنήθه Ύجήه ΎلΘي ϭلΒح ΙϮلϤϠόي نρΎθه عن سϮϨيΎً تήϘيή تΪϘيم .̀

 .لδϘم مϠΠس عϰϠ ل νήόϠلΘΨϤص لδϘم مϠΠس

́. ΔكέΎθϤل ϰف ϝΎϤع لسΎΠϤل ϥΎΠϠلϭ يΘل ϥϮϜي Ϯًπع ΎϬفي. 

٤. ΔكέΎθϤل ϰف ϝΎϤع ΕήϤتΆϤل ΔيϤϠόل مδϘϠل ΔيϠϜϠلϭ. 

˺٧ . ΔكέΎθϤل ϰف ΔيϤϨت ήيϮτتϭ عϤΘΠϤل ϰϠحϤل. 
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ϡΎϬم ΔفيΎن ·ضϜϤي ϡΎلقي ΎϬب: 

1. ΩΪع· ΕΎئيΎμلإح ϭ ΕΎنΎيΒل ΔبϮϠτϤل عن ρΎθϨل يϤϠόل ϭ يϔيυϮل ϰϠم عψϨل نيϭήΘϜلال 

ΔόمΎΠلΎب.  

2. ΔكέΎθϤل في ΕΎعϭήθم ήيϮτΘل ΔيϠϜلΎب .  

3. ΔكέΎθϤل في ϝΎϤع يبέΪΘل يϔيμل ΔيϠϜلΎب .  

4. έϮπح ΕέϭΪل ΔيΒيέΪΘل.  

 

ΕΎΒϠτΘسين تعيين مέΪϤل ينΪعΎسϤل خل منΩ ΔمعΎلج 

 مήعΓΎ مع ˻٤̀˺ لΔϨδ ٤˽ لΎϘنϥϮ من  ٤˼˺  لΓΩΎϤ لϨص  ΎϘΒρلΎδϤعΪين لέΪϤسين تόيين يΘم

 يϥϭ ϥϮϜ ف ϰلΎϤجΘδيέΩ ήجΔ عϰϠ حΎصلا يϥ ϥϮϜ مΎδعΪ مέΪسΎ يόين فيϤن في  ˺˼˾ ρήΘθلΓΩΎϤ حϜم

ΎمΰΘϠم ϰه فϠϤه عϜϠδمϭ άϨه مϨييόت Ϊيόته مΎΒجϮب ΎϨδمحϭ ΎءهΩ. 

 

ΕΎليΆسϤل ϭ ΕΎΒجϮل 

˺. ϡΎيϘل ΎϤف بϠϜمن به ي ΕΎϨيήϤت αϭέΩϭ ΔيϠϤع Ύهήغيϭ من ϝΎϤلأع يΘل فϠϜي ΎϬمن ب ϝم خلاδϘل 

 .له لΎΘبع

˻. ϝάب ΪϬΠل في ΔسέΪل حثΒلϭ يϤϠόل μحϠلϝϮ ϰϠع ΔجέΩ ήيΘδجΎϤل. 

˼. ΔكέΎθϤل في ϝΎϤع ΕήϤتΆϤل ΔيϤϠόل مδϘϠبع لΎΘل له ΔيϠϜϠلϭ. 

˽. ϰϘϠت ΕέϭΩ ΔيϤϨت ΕέΪء قΎπع ΔΌيس هيέΪΘل ΔόمΎΠلΎب. 

 

ϡΎϬم ΔفيΎن ·ضϜϤي ϡΎلقي ΎϬب: 

1. ΩΪع· ΕΎئيΎμلإح ϭ ΕΎنΎيΒل ΔبϮϠτϤل عن ρΎθϨل يϤϠόل يϔيυϮلϭ ϰϠم عψϨل ΔنيϭήΘϜلال ΔόمΎΠلΎب 

.  

2. ΔكέΎθϤل في ΕΎعϭήθم ήيϮτΘل ΔيϠϜلΎب .  

3. ΔكέΎθϤل في ϝΎϤع يبέΪΘل يϔيμل ΔيϠϜلΎب .  

4. έϮπح ΕέϭΪل ΔيΒيέΪΘل.  
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 لϤعي ( )ϥϭΪلέΪΘيس هيΔΌ أعضΎء معϭΎني -3

ΕΎΒϠτΘين تعيين مΪعيϤل 

ΎϘΒρ صϨل ΓΩΎϤل ( ˺˼˼ ) من ϥϮنΎϘل ˽٤ ΔϨδين ˻٤̀˺ لόي ϥϭΪيόϤل ϥϮسέΪϤلϭ ϥϭΪعΎδϤل έήϘمن ب 

  تέΎيخ من لόΘيين ϭي ϥϮϜلΘΨϤص لδϘم مϠΠس  ϯέخά ب ΪόلϠϜيΔ مϠΠس Ϡρب عϰϠ بΎϨء لΎΠمέ Δόئيس

έϭΪص έήϘل 

ΎϘΒρϭ صϨل ΓΩΎϤل  ˺˼˾  ρήΘθن يϤين فيόي Ϊيόم ϭ ΎسέΪم ΪعΎδم ϥ ϥϮϜي ΩϮϤمح Γήيδل نδح ΔόϤδل 

 

ΕΎليΆسϤل ϭ ΕΎΒجϮل 

˺. ϡΎيϘل ΎϤب ϠϜمن به في ΕΎϨيήϤت αϭέΩϭ ΔيϠϤع Ύهήغيϭ من ϝΎϤلأع ϰΘل فϠϜي ΎϬمن ب ϝم خلاδϘل بعΎΘل 

 .له

˻. ϝάب ΪϬΠل في ΔسέΪل حثΒلϭ يϤϠόل ϝϮμحϠل ϰϠع ΔجέΩ ήيΘδجΎϤل. 

˼. ΔكέΎθϤل في ϝΎϤع ΕήϤتΆϤل ΔيϤϠόل مδϘϠبع لΎΘل له ΔيϠϜϠلϭ. 

˽. ϰϘϠت ϝϮص يسέΪΘل يبέΪΘلϭ ΕέϭΩ ΔيϤϨت ΕέΪء قΎπع ΔΌيس هيέΪΘل ΔόمΎΠلΎب. 

 

ϡΎϬم ΔفيΎن ·ضϜϤي ϡΎلقي ΎϬب: 

-ΩΪع· ΕΎئيΎμلإح ϭ ΕΎنΎيΒل ΔبϮϠτϤل عن ρΎθϨل يϤϠόل يϔيυϮلϭ ϰϠم عψϨل ΔنيϭήΘϜلال ΔόمΎΠلΎب .  

-ΔكέΎθϤل في ΕΎعϭήθم ήيϮτΘل ΔيϠϜلΎب  

-ΔكέΎθϤل في ϝΎϤع يبέΪΘل يϔيμل ΔيϠϜلΎب .  

-έϮπح ϭΪلΕέ يΒيέΪΘله 
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 لϮΘصيف لυϮيϔي لϬϠيϜل لإϯέΩ لϠϜي ΔلسيΎح ΓέΩ·ϭ ΔلϕΩΎϨϔ :ثΎنيΎا 

 ϭحΓΪ ض ϥΎϤلجϩΩϮ بΎلϠϜيه  -0
 

:ΔيϠϜلΎب ΓΩϮلج ϥΎϤض ΓΪحϭ ϡΎϬم 

 ϭتϮثيΎϬϘ من مϠΠس لϠϜي .ΔلϔϨΘيάيΔ ط، هΪف ΎϬلإسήΘتيΠيϭ Δلέ τΨسΎل ΔلϮحέΓΪ΅يϭϭ Δضع  .1

 ϭلإϱέΩ لϮϠحϭ ΓΪتϮثيϘه من مϠΠس لϠϜيϭ.Δضع لϬيϜل لψϨΘيϤي  .2

يϤθل لأن ΔτθلأكΩΎيϤيϭ Δلغي ήكΩΎيϤيϭ ΔتϮثيϘه بϠΠϤس لΪخϠي بΎلϠϜي Δل ΓΩϮΠلنϡΎψ ضϥΎϤ تόϔيل  .3

.ΔيϠϜل 

4.  يلόϔΘل ΕΎضع آليϭΔόجήϤي لϠخΪلΔ  يق معδϨΘل مع ΔيϠϜلΎب ΔيϤيΩΎك ήلغيϭ ΔيϤيΩΎلأك Δτθللأن

 ΎϬϘ بϠΠϤس لϠϜي.Δلأق ϡΎδلϭ ΔϔϠΘΨϤتϮثي

هΪف ΎϬلإسήΘتيΠيϭ ΔنήθهΎ غΎيΎتέϭ ΎϬسΎل ΔلϠϜيέ ،Δ΅يΩ ϭ Δعم ϭمΎΘب ΓέΩ· ΔόلϠϜيΔ في ϭضع  .5

ΔيϠϜلΎسع بϭ ϕΎτن ϰϠع. 

6. ΔيΒيέΪΘل ΕΎجΎيΘلاح ϰϠع ءΎϨل بϤع εέϭ يمΪϘيق  تΒτت ϭ ΔغΎيμيف بήόΘϠيس لέΪΘل ΔΌء هيΎπلأع

ήΒل ήيήϘت ϭ صيفϮل تΜم ΓΩϮΠل ΕΎΒϠτΘييم .مϘΘل ϭ يمϠόΘل ليبΎس ϡΪΨΘس ϭ ΕέήϘϤل ϭ مج 

9.  ΔيϠϜل ΔلΎسέ قϘتح ΔيϤيϠόΘل ΕΎجήΨϤل ϥ من Ϊك΄Θلϭ  ΎϬفΪهϭ ΔόمΎΠل ΔلΎسέ قϘلي تحΎΘلΎب

 ΔيΠتيήΘلإسمع  ΔبϮϠτϤل ΝΫΎϤϨلΎب ϡΰΘلالϭ.ΎϬل ΩΪحϤل يϨمΰل قيتϮΘل 

لϠϜϠيϭ ΔلΰΘمΎϬ بΎل ΝΫΎϤϨلϮϠτϤبϭ ΔلϮΘقيت لΰمϨي  ϮϨيΔ لϘΘϠييم لάتيδمΎΘبϭ Δόمήج ΔόلέΎϘΘيήل .8

.ΎϬل ΩΪحϤل 

 .لτلابيΔ ف ϰن ΔτθلϮحΓΪلέΎθϤكόϔΘ Δيل ϭضع آليΔ ل .4

 لإέΩيين. ήθϨ  ϭ ثΎϘف ΔلΓΩϮΠ عϰϠ م ϯϮΘδلτلا ϭ ΏعΎπء هي ΔΌلέΪΘيسلϭضع خΔτ عϤل  .11

11.  ΔسέΩ يينέΩلإ ϭ يسέΪΘل ΔΌء هيΎπلأع ΔيΒيέΪΘل ΕΎجΎيΘلاحϭ τضع خϭيه مع  طΒيέΪت

ΔόمΎΠل ϭ ΔيϠϜل ΝέΎخ ϭ خلΩ ين منμμΨΘϤل .مϬتέΪق ΔيϤϨΘل 

م ϯΪنΫ αΎϜόلك عϰϠ تϘييم ϭϩ  ϭ مήجΔό تέΎϘيΔ ήلέΎΨجي لήΒϠمج لέΪسي لήϤجعمΎΘبΔό تήشيح  .12

.ΔيϤيϠόΘل ΔيϠϤόل 



 

 

 

 

 

 

 جامعة فاروس –لكلية السياحة وإدارة الϔنادϕ  –دليل التوصيف الوظيϔى 

 

28 

13.  ΔόبΎΘم. ιΎΨل بعΎτل ΕΫ ΕΪحϮل لϤع 

14.  سϠΠم ϰف ΓΩϮΠل ΎيΎπق ΔθقΎϨمΔيϠϜل Δيδئيήل ϥΎΠϠل ϭ ϡΎδلأق لسΎΠمϭ. 

15. ΔόمΎΠلΎب ΓΩϮΠل ϥΎϤض ΰكήمع م Δلاقόل ΪيρϮت.  

 .ΎΠمΎΔόلتΪϘيم تήϘيή سϯϮϨ عن ن ρΎθلϮحΓΪ لήϤكΰ ض ϥΎϤلΓΩϮΠ ب .16

 

2- ΓΩϮلج ϥΎϤض ΓΪحϭ ήيΪم  

Δϔيυϭ شغل ΕΎΒϠτΘم  ϩΩϮلج ϥΎϤض ΓΪحϭ ήيΪم 

  يسέΪΘل ΔΌهي ϮπملعΎع . 

 ΘكΪل ΔجέΩ ϰϠصل عΎح. ϩέϮ 

 . ήψϨل تϔل ϭ ΕءΰΠل من ϰلΎخ ΔϠΠس 

 . ΩΎϤΘلإعϭ ΓΩϮΠل ϥΎϤم ضψن ϝΎΠم ϰف ΔيΒيέΪت ΕέϭΩ يϠصل عΎح 

 . ينήلآخ مع ϝΎόϔل صلϮΘل ΕέΎϬم ΔيΪل 

  ΓέΩلإ نδح ΕέΎϬم ΔيΪلϩΩΎيϘلϭ. 

 . ΩΎΠل لϤόلϭ ϡΰΘلإلϭ ΔقيΪμϤلΎله ب ΩϮϬθم 

 Θم لόΘين لθغل ه ϩάلυϮيΔϔ بέήϘ من مϠΠس لϠϜيΔ .* يϡϮϘ بήΘشيحه Ω./ عϤي ΪلϠϜيϭ Δي

 

ϭ ΕΎΒجϮل ΕΎليϮΌسϤل: 

 . ΔيΠتيήΘلإس ΎϬفΪهϭ ΎϬΘلΎسέ يقϘحΘل ΔيϠϜل ΓέΩ· ΔόبΎΘمϭ عمΩ 

  مجήΒل صيفϮتϭ ΔيϤيΩΎلأك ήييΎόϤل ضعϭ ΔόبΎΘل مϤθت ϰΘلϭ ΔيϠϜلΎب ΔيϤيΩΎلأك Δτθلأن ΔόبΎΘم

 ΩΪع·ϭ ΔسيέΪل ΕέήϘϤلϭ ΎهάيϔϨت ΕΎآليϭ ينδحΘل طτضع خϭϭ ΔسيέΪل ΕέήϘϤلϭ مجήΒل ήيέΎϘت

. 

  ΔيϠϜϠل )ϰتάل يمϘΘϠل( ΔيϮϨδل ήيέΎϘΘل Δόجήمϭ ΔόبΎΘمϭ ΩΪلإع ΎϬϠيόϔت ΕΎآليϭ ΓΪحϮϠل ΔيάيϔϨت Δτضع خϭ

. ΩΎϤΘلإعϭ يمϠόΘل ΓΩϮج ϥΎϤπل ΔميϮϘل ΔΌيϬل ΝΫΎϤϨل ًΎϘفϭ 
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 يϘم تψيق نΒτت ΔόبΎΘيمΩلأ مϭ ΎهήيϮτتϭ Ύضήل αΎقيϭ ϰلابτل يمϮϘΘلϭ ءييمϘيس تέΪΘل ΔΌء هيΎπع 

 .ϭلϬي ΔΌلϭΎόϤنه فيΎϤ يΨص سΎليب لϠόΘيم ϭلϘΘييم

 يمψϨتϭ ، ΎϬΘلΎسέ يقϘحΘل ΎϬب ΔيϨϔل ϥΎΠϠل ϝمن خلا ΔϨϠόϤلϭ ΔϘثϮϤل ΔيϮϨδل لϤόل Δτيل خόϔت  ΕلاϤح

Θلϭ ، ΓΩϮΠل ΔفΎϘث ήθϨب ΔϘϠόΘϤل ΔعيϮΘل ϭ Ώلاτل ϯϮΘδم ϰϠلك عΫϭ ، ΎϬيϠع Εήρ ϰΘل ΕέϮτ

. ΔفΪϬΘδϤل ΕΎΌϔل يعϤجϭ يينέΩلإϭ يسέΪΘل ΔΌء هيΎπع 

 ( لΒمن ق ΔيϤيϠόΘل مجήΒل يمϘΘل ΔجيέΎΨلϭ ΔيϠخΪل ΔόجήϤل ΕΎيل آليόϔجعتήم  ϰجέΎخ–  ΔϨδل Ώلاρ

 ΔئيΎϬϨل– لΨ ϥϮΠيή– ϕϮل( . سϤόل 

  ΕΎنΎيΒل ΪعϮء قΎϨب ، ΔيήθΒل ΩέϮϤلϭ ، ΔيϠϜل Δτθن يعϤعن ج ΕΎئيΎμح·ϭ ΕΎنΎبي ΩΪع·ϭ Δمίللا

 ، ΔΌيΒل ΔيϤϨتϭ ، عϤΘΠϤل ΔمΪخ Δτθنϭ ، Δلابيτل ΕΎمΪΨلϭ ، مجΎنήل بϜل ΔحΎΘϤل ΕΎنيΎϜلإمϭ

. ΔيΜحΒل Δτθلأنϭ 

  ΔميϮϘل ΔΌيϬϠل ΩΎϤΘللإع ϡΪϘΘϠل ΔيϠϜل هيل΄Θل ΩΎϤΘلإع ΕΎϔϠم ΩΪع· ΔόبΎΘم. ΩΎϤΘلإعϭ يمϠόΘل ΓΩϮج ϥΎϤπل 

 

 لϠج ϥΎلϔϨΘيάيه -3
 

3/0 ΔيϠخΪل ΔجعήϤل هϨلج ήϤΘسϤل يمϮقΘلϭ  

ΔϨجϠل ϡΎϬمϭ ΕΎصΎصΘخ 

.1 .ΔيϤϠόل ϡΎδللأق ΕέήϘϤϠل  ΔيϠخΪل ΔόجήϤلΎب ιΎخ ϥΎيΒΘس  يمϤμت 

2. . ΔيϠϜلΎب ΔيέΩلإ ϡΎδلأقΎل بϤόل ήسي Δόجήم 

3. όΘل έΩΎμم Δόجήم. ΔيϠϜلΎيم بϠ 

4. ΩΎϤΘلاعϭ ΓΩϮΠل ϥΎϤض ΓΪحϭ من ΎϬكل ·ليϮي Ύم Δόجήم 

 

3/2 ΓΩϮلج ΔفΎثق ήθنϭ يقϮسΘل هϨلج 

ΔϨجϠل ϡΎϬمϭ ΕΎصΎصΘخ 

1. .ΓΪحϮل Δτθب΄ن ΔصΎنت خήΘلان ϰϠع Δحϔص ΩΪع 
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 ·عΩ ΩΪليل عن لϮحΓΪ يϤπΘن لήسΎلϭ Δلή΅يϭ ΔلΪϬف . .2

3. ΔيϠϜلΎب ΔصΎخ ΔنيϭήΘϜل ΓΪعΎء قΎθن. 

4. .ΓΩϮΠل ΔفΎϘΜب Ώلاτلϭ ينϠمΎόلϭ مϬنيϭΎόمϭ يسέΪΘل ΔΌء هيΎπع ΔعيϮت 

5. .ΔيϠϜلΎين بϠمΎόل يعϤΠل ΓΩϮΠل ΔفΎϘث ήθϨل ΕϭΪن ΪϘيق عήρ عن ΔعيϮل تϤع 

6. . ΓήϤΘδم Δϔμب ΓΩϮΠل ϥΎϤض ΓΪحϮني لϭήΘϜلإلي قعϮϤل يثΪتحϭ ءΎθن· 

 ΩϮلϮϠόϤم ΕΎلΎΨصΔ بΎϬ عϰϠ مϮقع مΎΘبΔό كΎف ΔلأحΙΪ ف ϰلϠϜيϭ ΔتϮμيήهϭ ΎلΘ΄كΪ من ϭج .9

.ΔόمΎΠل 

 

 لجϨه لέΪΘيب ϭتϤϨي ΔلϤجϤΘع  3/3

ΔϨجϠل ϡΎϬمϭ ΕΎصΎصΘخ 

1. .ΔيϠϜل ϰΠيήΨل لϤόل ϕϮس ΔόبΎΘم 

2. .ΎϬϠط لحτΨل νήعϭ ΔيϠϘلح كلΎθϤل ϰϠقف عϮل 

3. .ΔϨϠόمϭ ΔسϭέΪط مτخ ϝمن خلا ΎϬحيط بϤل عϤΘΠϤلΎب ΔيϠϜل بطέ 

 ϥΎهم حΘيΎجΕΎ س ϕϮلϤόل ϭمϯΪ ملائ ΔϤلήΒنΎمج لϠόΘيϰϤ لΓάϬ عϤل ·سΒΘيϥΎ لήΨϠيΠين لΒي .4

.ΕΎجΎيΘلاح 

 ·قΎم Δلϭ ΕϭΪϨلΆϤتΕήϤ لΒΘي ΔحΘيΎج ΕΎلϤΘΠϤع ϭحل مΎθكϠه. .5

6. ΔنϭΎόϤل ΔΌيϬلϭ يسέΪΘل ΔΌء هيΎπلأع ΔيΒيέΪΘل ΕΎجΎيΘلاح ΪيΪتح 

9.  ϰϠع ΩΎϤΘع يمϠόΘل ΓΩϮج ΕلاΎΠفي م ΔيΒيέΪΘل مجήΒل يمϤμتΔيΒيέΪΘل ΕΎجΎيΘلاح ΔسέΩ ئجΎΘن 

8. ΓΪόϤل ΔيΒيέΪΘل ΕέϭΪل άيϔϨت 

4. .Δمίلأ ήيέΎϘΘل ΩΪع· ϭ ،هΘليΎόفϭ هΠتϮيم نϮϘتϭ يبέΪΘل ήث αΎقي 

 ·عΩΪ خ ΔτلέΪΘيب لϮϨδيΔ لϮϠحΓΪ فيΎϤ يΨص ج ΓΩϮلϠόΘيم .11
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 لج ΔϨلاسΒΘيΎنϭ ΕΎلΘغάي Δلήجعه  3/4

ΔϨجϠل ϡΎϬمϭ ΕΎصΎصΘخ 

1. 1. ίϮت.ΎϬϤيϤμت Ϊόب ΔϨΠل لϜب ΔصΎΨل ΕΎنΎيΒΘلاس Δόجήمϭ يع 

2. .ϥΎيΒΘلاسΎين بϨόϤل Ωήلا ف ϰϠع ΕΎنΎيΒΘلآس يعϤΠتϭ يعίϮت ΔόبΎΘم 

 مΎΘب ΔόلήϔΘيغ  έΎϬυϭلΎΘϨئج .3

4. .ϥΎيΒΘل ·سϜل ΔصΎΨل ήيέΎϘΘل ΔبΎΘكϭ ئيΎμلإح يلϠحΘل لϤع 

5. ϡίللا ΫΎΨتϭ ΔθقΎϨϤϠل ΎيϠόل ΔϨΠϠل ϰϠئج عΎΘϨل νήع. 

 

3/5  ΔϨلجΔيϤيΩΎلأك مجήΒلϭ ΕέήقϤϠل ήيϮτΘل  

ΔϨجϠل ϡΎϬمϭ ΕΎصΎصΘخ 

كΩΎيϤيϭ ΔتέΎϘي ήلήΒمج ϭلΕέήϘϤ بΎϤ يحϘق لΎόϤيي ήلا فتϮصي لاعΩΪ تΪϘيم لΪعم لϨϔي .1

ΔيόجήϤل 

2.  Θل΄كΪ لأ ΔόجήϤل يمنϤيΩΎكΔ  ΕέήϘϤلϭ مجήΒϠلΎجيέΎخϭ ΎيϠخΩ ϬϘثيϮتϭΎ  .ΎهΩΎϤΘعϭ 

من  ΪلΘ΄كϭلήΒنΎمج  ينδحبΔτΨ تΩم ΎϬΠلϭ ΕέήϘϤمن ثم  ينδحخτط ت ϭάتϔϨي·عόΔ  ΩΪمΎΘب .3

τΨب ΎϬΠمΩ ط δسΆϤلΎيϮϨس Δ 

4. ΎϬفΪهϭ ΔيϠϜل ΔلΎسέ ق معϔΘي ΎϤب ΔسيέΪل ئحϮϠلϭ هجΎϨϤل ήيϮτΘل ΔΒسΎϨϤل ΕΎلآلي ΩΪع· 

  ϕϮلϤόل قϭ ΡήΘ·ع ΩΪلήΒمج لأكΩΎيϤي ΔلΪΠي ΓΪلϰΘ تϮكب مΕΎΒϠτΘ س .5

6.  έϮτΘϠل ΔΒكϮم ϥϮϜبحيث ت ΎيέϭΩ ΎϬΜيΪتحϭ ΔيϤϠόل ϡΎδللأق ΔسيέΪل طτΨل ήيϮτجه تϭ ΡήΘق

 لϭ ϰϤϠόمΕΎΒϠτΘ س ϕϮلϤόل 

9.  ϩΩΎيήل ΕέΎϬلب مΎτل ΏΎδكϭ ϰتάل يمϠόΘل لϜθل έϮμضع تϮل ΔيϤϠόل ϡΎδلأق يق معδϨΘل

 ϭلυϮΘف
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3/6 ΙέϮϜلϭ ΕΎمίلأ ΔϨلج 

ΕΎصΎصΘخ ΔϨجϠل ϡΎϬمϭ 

1. .ΙέϮϜلϭ ΕΎمίلأ ΔόبΎΘϤل ϡΎψضع نϭ 

2. .ΙέϮϜلϭ ΕΎمίلأ ΓέΩل لإϤيق عήين فϮϜت 

3. .ΕΎمίلأϭ ΙέϮϜل ΓέΩ· ϰϠين عϤئΎϘل ΓΩΎδϠل ΕΎنΎبي ΓΪعΎل قϤع 

4. .ΙέϮϜلϭ ΕΎمίلأ ΓέΩلإ ΔيΒيέΪΘل ΕΎجΎيΘلاح ΪيΪحΘل Δضع آليϭ 

5. .ΔϨΠϠلΎب ΔصΎΨل ήيέΎϘΘل لϤع 

6. Ϡع ϡΎϬϤل يعίϮت.ΔϨΠϠل ءΎπع ϰ 

 

4- ΔيέΎتήϜس  ΓΩϮلج ΓΪحϭ 

ΕΎليϮΌسϤلϭ ΕΎΒجϮل 

1- ΪحϮلΎب ΩέϮلϭ έΩΎμل ϝΎϤع ϩ. 

2- ΓΪحϮلΎب ΔبϮϠτϤل لϤόل ϡΎϬم ϡΎϤتΎب ΔصΎΨل ΕلاΎμلات ءήج·. 

3- . ΓΪحϮلΎب ΔصΎΨل ΔيϨتيϭήل لآلي سبΎلح ϝΎϤع 

4-  ΓΪحϮل ΓέΩ سϠΠئيس مέ ف به منϠϜُت Ύم  άيϔϨت ΓΪحϮϠل ϱάيϔϨΘل ήيΪϤل ϭ 

5- .  ήيέΎϘΘلϭ ΕΎعΎϤΘلاج ήضΎمح ΔبΎΘك 

6- ΎϬόمل مΎόΘي تΘل ΕΎϬΠϠني لϭήΘϜلال ΪيήΒلϭ ϱΩΎόل ΪيήΒلΎب Εسلاήء مήج· 

9-  ΎϬتΎϔϠفي م ΎϬΒتيήت ϭ  ΓΪحϮلΎب ΔϘϠόΘϤل ΕΪϨΘδϤل ظϔح 

8- ΕϭΪϨل ϭ لϤόل εέϭϭ ΕΎعΎϤΘللاج ΓϮعΪلϭ ήيπحΘل 
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 ήϜتέΎي ΔلعϤيΪس -5
 

 :ي لسήϜتέΎي ΔلعϤيϮ Ϊصف لυϮيϔل

˺- .ΔيϠϜل ΪيϤع / Ω. ΪيδلΎب ΔصΎΨل ΕΎΒتΎϜϤل ϡلاΘس 

˻- .ΔيϠϜل ΪيϤع / Ω. ΪيδلΎب ΔصΎΨل ΕΎΒتΎϜϤل ΔبΎΘك 

˼- .ΪعيϮϤلΎب ΔصΎΨل ΓΪϨلأجΎب ΕبلاΎϘϤلϭ ΪعيϮϤل يلΠδت 

˽- ϯίΎόΘلϭ ϰنΎϬΘل ΕΎقيήب ϝΎسέ· . 

˾-  ϝΎμلإت.ΓέΩلإ بينϭ ΎϬϨل بيϤόل يقδϨتϭ ΔيϠϜل ϡΎδقϭ ΕέΩبإ 

 .لϰ مΘϜب لϤόيΪ·س ϝΎΒϘΘلΰئήين ϭمήفϬΘϘم  -˿

̀- .ΔيϠϜϠل ϯϮϨδل جينήΨل لϔح ϝΎϤع ϰف ΔϤهΎδϤل 

́- .ΔيϠϜلΎب ΪϘόت ϰΘل ΕϭΪϨل يمψϨتϭ ϝΎϤع ϰف ΔϤهΎδϤل 

٤- .ΝέΎΨل من ΔيϠϜϠل ΕيلاϮحΘل ϝΎϤع ϰف ΔϤهΎδϤل 

˺٧ -  ύبلا·ΪيϤόل  لϤόل ΕΎليϮΌδϤق بϠόΘي ΎϤفي ΕΎψملاح ϯ عن 

˺˺ - ΔيϠϜل ΪيϤع / Ω. Ϊيδل لΒليه من ق· ΪϨδت ϝΎϤع ϯ΄ب ϡΎيϘل  


